Zasady organizacji praktyk studenckich, uczniowskich oraz stazy w Izbie
Administracji Skarbowej w Opolu, w urzedach skarbowych wojewédztwa

opolskiego oraz w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu

Izba Administracji Skarbowej w Opolu zaprasza do uczestnictwa w praktykach
studenckich, uczniowskich oraz w stazach dla oséb bezrobotnych w |zbie
Administracji Skarbowej w Opolu, w urzedach skarbowych wojewddztwa opolskiego
oraz w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu (zwanych dalej ,Przyjmujgcym

na praktyki”)

Podstawowym celem praktyki studenckiej, uczniowskiej oraz stazy jest zapoznanie
z zagadnieniami zwigzanymi ze specyfikg dziatania Krajowej Administracji
Skarbowej, zapoznanie ze strukturg organizacyjng, zakresem dziatania oraz aktami

prawnymi stosowanymi w Izbie Administracji Skarbowej w Opolu.

1. Praktyki studenckie odbywajg sie na podstawie pisemnego porozumienia
lub umowy zawieranej pomiedzy Izbg Administracji Skarbowej w Opolu
a szkotg wyzszg kierujgcg na praktyke.
Praktyki studenckie sg organizowane w ciggu catego roku kalendarzowego
w minimalnym wymiarze 2 tygodni.
Praktyki studenckie sg nieodptatne, studentowi nie przystugujg jakiekolwiek
roszczenia finansowe w zwigzku z odbywaniem praktyki u Przyjmujgcego na

praktyke.

Wymagane dokumenty:

1) CV

2) Skierowanie ze szkoty wyzszej

3) Program praktyki studenckiej zaakceptowany przez uprawniony organ ze
szkoty wyzszej

4) Okazanie oryginatu dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw (NNW) i ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej na czas odbywania praktyki studenckiej
(ubezpieczenie przez szkote wyzszg lub ubezpieczenie indywidualne)

Wymagane oswiadczenia:



a) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

b) Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

c) Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za

umysline przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dokumenty nalezy przestac lub ztozy¢ osobiscie w Izbie Administracji Skarbowej
w Opolu lub w wybranym urzedzie skarbowym w wojewddztwie opolskim

lub w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu co najmniej 2 tygodnie
przed preferowanym terminem rozpoczecia 2 praktyki. Dokumenty nalezy
opatrzy¢ wtasnorecznym czytelnym podpisem. Ostateczng decyzje o przyjeciu
kandydata na praktyke studenckg podejmie osoba upowazniona do

reprezentowania Przyjmujgcego na praktyke.

Zasady organizaciji praktyk studenckich majg zastosowanie do studentow
krajowych szkot wyzszych.

llos¢ miejsc na praktyki oraz czas ich trwania jest zwigzany z biezgcymi pracami
Izby Administracji Skarbowej w Opolu lub urzedéw skarbowych w wojewodztwie

opolskim lub w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu.

2. Praktyki uczniowskie odbywajg sie na podstawie pisemnego porozumienia
lub umowy zawieranej pomiedzy I1zbg Administracji Skarbowej w Opolu
a szkotg kierujgcg na praktyke.
Praktyki uczniowskie sg organizowane dla uczniéw/stuchaczy szkot
ponadgimnazjalnych oraz zobowigzanych do odbycia praktyk uczniowskich
w wymiarze co najmniej 10 dni roboczych.
Praktyki uczniowskie sg nieodpfatne, uczniowi nie przystugujg jakiekolwiek
roszczenia finansowe w zwigzku z odbywaniem praktyki u Przyjmujgcego

na praktyke.
Wymagane dokumenty:

1) Skierowanie ze szkoty kierujacej na praktyke

2) Program praktyki zaakceptowany przez uprawniony organ ze szkoty



3) Okazanie oryginatu dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) i ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej na czas odbywania praktyki (ubezpieczenie przez

szkote lub ubezpieczenie indywidualne)

Wymagane oswiadczenia:

a) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

b) Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

c) Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine

przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy przestaé lub ztozy¢ osobiscie w Izbie Administracji Skarbowej
w Opolu lub w wybranym urzedzie skarbowym w wojewddztwie opolskim lub

w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu co najmniej 2 tygodnie przed
preferowanym terminem rozpoczecia praktyki. Dokumenty nalezy opatrzyc¢
wiasnorecznym czytelnym podpisem. Ostateczng decyzje o przyjeciu kandydata
na praktyke uczniowskg podejmie osoba upowazniona do reprezentowania
Przyjmujgcego na praktyke.

llo$¢ miejsc na praktyki oraz czas ich trwania jest zwigzany z biezgcymi pracami
Izby Administracji Skarbowej w Opolu lub urzedéw skarbowych w wojewddztwie

opolskim lub w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu.

3. Staze dla oséb bezrobotnych przeznaczone sg dla osob zarejestrowanych
w urzedzie pracy jako osoby bezrobotne. Ich organizacja odbywa sie za

posrednictwem urzeddw pracy, ktére kierujg osoby bezrobotne na staz.

W ramach organizacji stazy Izba Administracji Skarbowej w Opolu wspotpracuje

rowniez ze szkotami wyzszymi oraz z organizacjami pozarzgdowymi.
Wymagane dokumenty:

1) CV
2) Skierowanie do odbycia stazu lub deklaracja wspotpracy ze szkoty wyzszej
lub z organizacji pozarzgdowych

Wymagane oswiadczenia:



a) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

b) Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

c) Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine

przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy przestaé lub ztozy¢ osobiscie w Izbie Administracji Skarbowej
w Opolu lub w wybranym urzedzie skarbowym w wojewddztwie opolskim lub

w Opolskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Opolu.

Zakwalifikowanie os6b bezrobotnych na staz nastepuje po przeprowadzeniu
rozmowy wstepnej i zatwierdzeniu kandydatury osoby bezrobotnej. Ostateczng
decyzje o przyjeciu kandydata na staz podejmie osoba upowazniona do

reprezentowania Przyjmujgcego na staz.
4. Inne informacje:

Przyjmujgcy na praktyke moze zazgdaé od szkoty wyzszej lub szkoty
ponadgimnazjalnej odwotania osoby odbywajgcej praktyke w przypadku, gdy naruszy
ona dyscypline pracy lub zasad BHP. Jezeli naruszenie dyscypliny pracy lub zasad
BHP spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia mozliwe jest bez uprzedniego
uzgodnienia ze szkotg wyzszg lub szkotg ponadgimnazjalng, nie dopuszczenie

do kontynuowania praktyki przez te osobe.

Przyjmujgcy na praktyke/staz wyznacza opiekuna dla osoby odbywajgcej
praktyke/staz. Kazdy student/uczen/stazysta odbywajgcy praktyke/staz

u Przyjmujgcego na praktyke, obowigzany jest do przestrzegania tajemnicy
skarbowej oraz polityki bezpieczenstwa informaciji, zapoznania sie z regulaminem

pracy, odbycia szkolenia z zakresu BHP i ppoz.

Na okres odbywania praktyki/stazu nalezy nadac¢ osobie odbywajgcej praktyke/staz
wiasciwe upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie zgodnym

z wykonywanymi zadaniami oraz inne upowaznienia niezbedne do realizacji zadan.



