Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Opolu

Wydziat Kontroli Pattnikow Sktadek
45-701 Opole, ul.Wroctawska 24

Z siedzibg

45-512 Opole, ul.Firmowa 1

Dane identyfikacyjne ptatnika

NIP 754-102-62-56

REGON 001022920

Znak pisma: 242019120103PRO001
Znak sprawy:242019120103

PROTOKOL KONTROLI

IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W OPOLU
UL.OZIMSKA 19,45-057 OPOLE

Kontrole przeprowadzita inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Mariola Czurko, posiadajgca legitymacje stuzbowg nr 08044, na podstawie
upowaznienia nr 2420191201031 wystawionego w dniu 18 grudnia 2019 r.

z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zakatadu Ubezpieczen Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w okresie od 21 stycznia 2020 r.do 18 lutego 2020 r.
Miejsce prowadzenia kontroli :siedziba ptatnika sktadek.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 21 stycznia 2020 r.-

ptatnikowi sktadek Pani Dyrektor Bozenie Kaleta.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 117.

Lista ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad
2019 r.: 1749 osobb.

Srednia liczba ubezpieczonych w 2019 r.: 1054 ubezpieczonych ustalonych na
podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS
DRA.

Zakresy kontroli



1. Prawidlowosc i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz innych sktadek,do ktérych pobierania zobowigzny jest Zaktad oraz
zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw
rozliczeniowych w KSI> Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli.
1. Prawidltowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazny jest Zaktad oraz

zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres : od stycznia 2016 r. do grudnia 2018 r.

1.1.Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Osoby podlegajgce obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym
i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgloszone.
Kontroli poddano: umowy o prace, akta osobowe, umowy zlecenia.

1.2. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne

oraz innych sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie

z obowigzujgcymi zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym
zakresie.

Kontroli podadno: listy ptac,karty wynagrodzen, PIT-4, konta analityczne

i syntetyczne, rachunki do umow zlecen.



1.2.2. Ubezpieczenia zdrowotne

Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia zdrowotne zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym

zakresie.

Kontroli podadno: listy ptac,karty wynagrodzen, PIT-4, konta analityczne

i syntetyczne, rachunki do umow zlecen.
1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik obliczat sktadki na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi

zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.

Kontroli podadno: listy ptac,karty wynagrodzen, PIT-4, konta analityczne

i syntetyczne, rachunki do umow zlecen.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujgcych prace w szczegdlnych
warunkach lub szczegolnym charakterze , o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt
2 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych ( Dz. U. z
2018 r. poz. 1942).

Dowdd : protokot przyjecia wyjasnien( akta kontroli str. 3-4)
2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie

tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrola objeto okres: od stycznia 2016 r.do grudnia 2018 r. , wytypowano
miesigc: 08/2018 r.
Do kontroli wytypowano swiadczenia o najwyzszej podstawie wymiaru.
Ptatnik sktadek w badanym okresie ustalat uprawnienia do $wiadczen
Z ubezpieczeh spotecznych, wyptacat te Swiadczenia zgodnie
z obowigzujacymi zasadami i obowigzujacym stanem prawnym w tym
zakresie.
Kontroli poddano: karty zasitkowe,oswiadczenia uprawniajgce do wyptaty

zasitkdw, zwolnienia lekarskie, listy wyptat, zastepcze asygnaty zasitkowe.



2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen
i zasitkow.
Kontrolg objeto okres: od stycznia 2016 r. do grudnia 2018 r.
Ptatnik sktadek rozliczat i wyptacat Swiadczenia i zasitki zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami i obowigzujacym stanem prawnym w tym
zakresie.
Kontroli poddano: karty zasitkowe, oswiadczenia uprawniajgce do wyptaty
zasitkow, zwolnienia lekarskie, listy wyptat, zastepcze asygnaty zasitkowe.
3. Prawidlowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskow o swiadczenie
emerytalne i rentowe.
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o swiadczenia emerytalne
i rentowe.
Dowdd:
e protokdl przyjecia wyjasnien ( akta kontroli str. 3-4)
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.
Kontroli poddano zaswiadczenia ZUS RP-7 dla ubezpieczonych:
o XXX PESEL XXX
e XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX
e XXX PESEL XXX
Kontroli poddano zaswiadczenia o osiggnietych dochodach dla

ubezpieczonych:

o XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX
o XXX PESEL XXX



Ptatnik sktadek sktadal informacje do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o danych
do ustalenia skfadki na ubezpieczenie wypadkowe- druk ZUS-IWA, za lata
2016,2017,2018.

Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celow ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i obowiazujgcym stanem prawnym

w tym zakresie.

Kontroli poddano: listy ptac, karty wynagrodzenh,akta osobowe, protokoty wypadku

W pracy.

Protokot sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

przestano pocztg na adres pfatnika sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych

(Dz.U. 22019 r.poz.300), ptatnik ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc
réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych w Opolu, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek, 45-701 Opole,

ul. Wroctawska 24.

W ksigzce kontroli pod pozycjg 117 w rubryce data zakonczenia kontroli ,

odnotowano:date zakonczenia kontroli jest dzieh 18 lutego 2020 r.
Miejscowosc i data sporzgdzenia protokotu: Opole, dnia 18 lutego 2020 r.
Na oryginale

Piecze i podpis inspektora kontroli ZUS

Mariola Czurka



