zatgcznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
Izby Administracji Skarbowej w Opolu

WYKAZ KOORDYNATOROW | KONSULTANTOW

W IZBIE ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W OPOLU ORAZ W PODLEGLYCH URZEDACH -

1.

SZCZEGOLOWY ZAKRES REALIZOWANYCH ZADAN

Koordynator do spraw eksploatacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Ryzykiem (ZISAR)

1)

2)

Do zadan Koordynatora technicznego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ryzykiem

(ZISAR) nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

f)
g)

h)

j)

koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem wszelkich udostepnianych funkcji
oraz proceséw eksploatacji Systemu w lzbie Administracji Skarbowej, zwanej dalej
IAS, i jednostkach jej podlegtych,

analiza zgtaszanych przez uzytkownikdéw propozycji zmian w Systemie oraz
przekazywania ich, wraz z uzasadnieniem i opisem zmiany, do komérki realizujgcej
zadania Centrum Kompetencyjnego wspierajgcego komérke Ministerstwa wtasciwag
do spraw analiz w zakresie utrzymania i rozwoju systemu ZISAR (CK ds. ZISAR),
realizacja zadan zwigzanych z nadawaniem/cofaniem/modyfikacjg uprawnien do
Systemu,

wsparcie uzytkownikéw przy wdrazanych zmianach systemu ZISAR, zmianach
organizacyjnych w jednostkach oraz przy realizacji potrzeb szkoleniowych
(wspodtpraca z Koordynatorami merytorycznymi poszczegdlnych modutéw systemu
ZISAR),

analiza zgtoszonych przez uzytkownikéw zastrzezen dotyczgcych poprawnosci
dziatania systemu ZISAR,

udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez CK ds. ZISAR,
przekazywanie informacji o zmianach organizacyjnych okreslonych Regulaminem
IAS i podlegtych urzedéw majgcych istotny wptyw na strukture uprawnien

w systemie ZISAR do CK ds. ZISAR,

wspotudziat w opracowywaniu procedur i wytycznych zwigzanych z eksploatacja
Systemu i jego zmianami oraz ich wdrazaniu w ramach IAS i jednostek jej
podlegtych,

wsparcie uzytkownikéw, we wspétpracy z CK ds. ZISAR, w rozwigzywaniu
zgtaszanych probleméw zwigzanych z eksploatacjg systemu,

wsparcie CK ds. ZISAR w zakresie obstugi zidentyfikowanych zdarzen
uniemozliwiajgcych eksploatacje Systemu lub jego komponentéw;

Do zadan Koordynatora merytorycznego systemu ZISAR nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

wsparcie merytoryczne w korzystaniu z systemu w tym wsparcie merytoryczne

w korzystaniu i uzupetnianiu poszczegdlnych modutéw,

wspotpraca z Departamentem Ministerstwa Finansdw witasciwym w zakresie
poszczegblnych modutdéw ZISAR bedacych w obszarze nadzoru merytorycznego tego
departamentu,



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

c) udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczgcych poszczegdlnych modutdw,

d) prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw
urzedoéw skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych zwigzanych z realizacjg zadan
w koordynowanym obszarze.

2. Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT):

koordynowanie na poziomie Izby Administracji Skarbowej zadan zwigzanych

z wykorzystaniem informacji JPK_VAT w sposdb zapewniajgcy zgodnos¢ podejmowanych
dziatan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem
Departamentu Ministerstwa Finanséw wtasciwego w sprawach obszaru JPK_VAT;
wspofpraca z Departamentem Ministerstwa Finanséw wtasciwym w sprawach obszaru
JPK_VAT;

nadzor i kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_VAT
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte Izbie
Administracji Skarbowej;

koordynacja obstugi raportéw JPK_VAT na poziomie catego wojewddztwa oraz nadzér
nad wykonywaniem przez urzedy skarbowe zadan zwigzanych z obstugg analitycznych
raportéw JPK_VAT przekazywanych przez Ministerstwo Finanséw, w tym w nadzér nad
prawidtowoscig weryfikacji rozbieznosci z raportéow JPK_VAT oraz prawidtowoscia
wprowadzania informacji zwrotnych w systemach przeznaczonych do obstugi raportdéw;
obstuga aplikacji WRO-SYSTEM w zakresie przewidzianym dla koordynatorow JPK_VAT;
udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych JPK_VAT,;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedéw
skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych, zwigzanych z realizacjg zadan

z wykorzystaniem JPK_VAT.

3. Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zagdanie (JPK na zadanie):
koordynowanie zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikéw ,,JPK na zgdanie”

w sposOb zapewniajgcy zgodnos¢ podejmowanych dziatan z przepisami prawa,
wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa

Finanséw wtasciwego w sprawach obszaru ,,JPK na zgdanie”;

wspotpraca w koordynowanym obszarze z wtasciwym Departamentem Ministerstwa
Finanséw odpowiedzialnym za obszar ,JPK na zadanie”;

nadzér i kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikéw ,,JPK na
zadanie” przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte izbie
administracji skarbowej;

przetwarzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow informacji oraz danych
statystycznych w zakresie plikéw ,,JPK na zgdanie”;

udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych ,,JPK na zgdanie”;

prowadzenie szkolen i instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzeddéw
skarbowych oraz urzedow celno-skarbowych zwigzanych z realizacjg zadan

z wykorzystaniem plikéw ,,JPK na zgdanie”;



7)

8)
9)

nadzér merytoryczny i funkcjonalny nad terminowoscig i prawidtowoscig przesytania
otrzymanych na informatycznych nosnikach danych ksigg podatkowych lub dowodoéw
ksiegowych do repozytorium Jednolitego Pliku Kontrolnego w Centralnym Rejestrze
Danych Podatkowych;

wspotpraca z Krajowa Informacjg Skarbowg w zakresie ,,JPK na zadanie”;
przekazywanie w formie elektronicznej do Departamentu Ministerstwa Finanséw
wiasciwego w sprawach obszaru ,,JPK na zgdanie” informacji o wyznaczonych
Koordynatorach do spraw ,,JPK na zgdanie” oraz Zastepcach Koordynatoréw do spraw
»JPK na zgdanie”, w tym w szczegdlnosci numeru telefonu stuzbowego oraz stuzbowego
adresu e-mail.

4. Koordynator do spraw realizacji zadan zwigzanych z jednolitymi plikami

kontrolnymi przekazywanymi na potrzeby podatkéw dochodowych (JPK_PD):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynowanie na poziomie lzby Administracji Skarbowej zadan zwigzanych

z wykorzystaniem informacji JPK_PD w sposdb zapewniajgcy zgodnos¢ podejmowanych
dziatan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem komérki
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wtasciwej w sprawach obszaru JPK_PD;
wspotpraca w sprawach JPK_PD, o ktérych mowa w pkt 1 z komdrka organizacyjng
Ministerstwa Finansow wtasciwg w sprawach analiz KAS;

nadzor i kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_PD
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte Izbie
Administracji Skarbowej;

przetwarzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finanséw informacji oraz danych
statystycznych w zakresie JPK_PD;

biezgce monitorowanie zgtaszanych przez podlegte urzedy problemoéw merytorycznych
dotyczacych JPK_PD oraz niezwtoczne informowanie o tych problemach komarki
organizacyjnej Ministerstwa wtasciwej w sprawach analiz KAS;

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w podlegtych urzedach;

udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez komdrke organizacyjng
Ministerstwa Finanséw wtasciwg w sprawach analiz KAS;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedéw
skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych, zwigzanych z realizacjg zadan z
wykorzystaniem informacji JPK_PD;

prowadzenie akcji informacyjnych dla podatnikéw we wtasciwosci izby.

5. Koordynator do spraw Krajowego Systemu e-Faktur Zadania

koordynatoréw/konsultantéw KSeF w Izbie Administracji Skarbowej do spraw realizacji

zadan zwigzanych z Krajowym Systemem e-Faktur:

1)

koordynowanie na poziomie lzby Administracji Skarbowej zadan zwigzanych

z wykorzystaniem informacji dotyczgcych KSeF w sposéb zapewniajgcy zgodnos¢
podejmowanych dziatan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz
stanowiskiem komaorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wtasciwej w sprawach
KSeF;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

1)

2)

wspotpraca w sprawach KSeF, o ktérych mowa w pkt 1 z komadrkg organizacyjna
Ministerstwa Finansow wtasciwg w sprawach KSeF;

nadzor i kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji
zawartych w KSeF przez podlegte urzedy;

nadzor nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstugg aplikacji
KSeF oraz koordynacja obstugi aplikacji na poziomie catego wojewddztwa;

obstuga aplikacji KSeF w zakresie przewidzianych zadan dla koordynatorow KSeF;
nadzér nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstugg raportow
KSeF przekazywanych przez Ministerstwo Finanséw oraz koordynacja obstugi raportéw
na poziomie catego wojewddztwa;

biezgce monitorowanie zgtaszanych przez podlegte urzedy problemoéw merytorycznych
dotyczacych KSeF lub Aplikacji KSeF Urzednika oraz niezwtoczne informowanie o tych
problemach komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wtasciwej w sprawach KSeF;
udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczgcych KSeF;

prowadzenie szkolen dla przedsiebiorcéw oraz prowadzenie szkolen i instruktazy

w zakresie wsparcia infolinii KIS oraz obstugi podatnikéw w urzedach, spotkan
roboczych i narad dla pracownikéw izby oraz podlegtych urzedéw zwigzanych z
realizacjg zadan z wykorzystaniem informacji z KSeF.

6. Koordynator do spraw etyki zawodowej w Krajowej Administracji Skarbowej:
realizowanie plandw dziatania z zakresu etyki zawodowej;

wspolne opracowywanie programoéw szkolen z zakresu etyki zawodowej dla
pracownikéw i funkcjonariuszy Krajowej Administracji Skarbowej;

prowadzenie szkolen z zakresu etyki zawodowej dla pracownikéw i funkcjonariuszy
Krajowej Administracji Skarbowej;

wspodlne opracowywanie materiatéw informacyjnych i szkoleniowych z zakresu etyki
zawodowej;

rozpowszechnianie materiatow z zakresu etyki zawodowej, w szczegélnosci z
wykorzystaniem stron intranetowych poszczegélnych jednostek organizacyjnych
Krajowej Administracji Skarbowej;

udziat w spotkaniach i szkoleniach dla koordynatoréw;

wspodtpraca z innymi koordynatorami, w tym z koordynatorem centralnym;
wspotpraca z innymi instytucjami w zakresie promowania etyki zawodowej,

w szczegdlnosci przez udziat w spotkaniach, seminariach i konferencjach poswieconych
etyce.

7. Koordynator do spraw realizacji programéw pomocowych:

pozyskiwanie i analizowanie informacji na temat programéw pomocowych i projektéw,
o ktére Krajowa Administracja Skarbowa moze sie ubiegac lub ktorych jest
beneficjentem;

analizowanie mozliwosci pozyskania srodkow pomocowych na poziomie regionu,
przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych, uzasadnianie zakresu i tematyki zgtaszanych
projektéw, wdrazanie projektow oraz wspodtpraca z Departamentem Wspdtpracy



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

Miedzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej Ministerstwa Finansow w tym
zakresie;

wspotpraca z regionalnymi instytucjami w zakresie pozyskiwania Srodkéw pomocowych
oraz wdrazania projektéw z udziatem srodkéw pomocowych;

koordynowanie przeptywu i wymiany informacji pomiedzy izbg administracji skarbowej
a Departamentem Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej
Ministerstwa Finansow w zakresie inicjatyw dotyczgcych udziatu jednostek Krajowej
Administracji Skarbowej w programach pomocowych realizowanych na poziomie
centralnym;

informowanie Departamentu Wspétpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finanséw o projektach z udziatem srodkéw pomocowych
realizowanych bezposrednio przez izbe administracji skarbowej;

zgtaszanie do Departamentu Wspétpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finanséw potrzeb z zakresu funduszy pomocowych, do ktérych
aplikowanie odbywa sie na poziomie Ministerstwa Finansow;

udziat w procesie planowania budzetu dla zadan realizowanych w ramach srodkéow
pomocowych;

udziat w warsztatach i szkoleniach z tematyki programoéw i funduszy pomocowych;
wymiana wiedzy i do$wiadczen z innymi koordynatorami;

kwartalne informowanie Departamentu Wspoétpracy Miedzynarodowej Krajowej
Administracji Skarbowej Ministerstwa Finanséw o postepach prac w realizowanych
przez izby administracji skarbowej projektach, chyba, ze wymagania szczegdlne zawarte
w realizowanym projekcie lub wynikajgce z zawartych umow stanowig inaczej.

8. Koordynator do spraw wspétpracy z Centrum Informatyki Resortu Finansow

w zakresie biezgcej wspotpracy dotyczacej Swiadczenia ustug IT:

1)
2)
3)

1)
2)
3)
4)

biezgca wymiana informacji w zakresie realizacji zadan IT w jednostkach KAS;
wspotpraca z CIRF w zakresie rozdysponowania sprzetu dla pracownikéw jednostek KAS;
zgtaszanie do CIRF i udziat w wyjasnianiu problemoéw we wspétpracy pomiedzy
jednostkami KAS a CIRF.

9. Zadania koordynatoréw do spraw:
Ochrony Srodowiska;

CITES;

Ochrony Praw Witasnosci Intelektualnej;
Srodkéw Polityki Handlowe;.

Zadania wspdlne:

1)

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidtowego i jednolitego stosowania
przepisdw prawa regulujgcych przywdz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

i wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towardw w obszarach wymienionych
w pkt 1-4;



2) identyfikacja problemoéw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa
w obszarach wymienionych w pkt 1-4, wystepujacych na terenie wtasciwosci
miejscowej izby administracji skarbowej;

3) wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Departamentu Cet Ministerstwa Finansdw,
zwanego dalej ,Departamentem Cet”, wtasciwymi w obszarach wymienionych w pkt
1-4,;

4) wspodtpraca z innymi Koordynatorami;

5) wspdtpraca z organami administracji publicznej wtasciwymi w obszarach
wymienionych w pkt 1-4;

6) rozpoznawanie przestepstw i wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisdw prawa
w obszarach wymienionych w pkt 1-4 oraz zapobieganie tym przestepstwom
i wykroczeniom;

7) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wiasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i
analizowania zagrozen wystepujgcych w obszarach wymienionych w pkt 1-4;

8) udzielanie wsparcia komérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w pkt 1-4;

9) organizowanie i przeprowadzanie na terenie wtasciwosci miejscowej izby
administracji skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych

10) Krajowej Administracji Skarbowej oraz Krajowg Szkotg Skarbowosci, szkolen
tematycznych oraz uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujgcy ministra
wtasciwego do spraw finansdw publicznych oraz Krajowg Szkote Skarbowosci

11) szkoleniach i spotkaniach w obszarach wymienionych w pkt 1-4;

12) udziat i koordynowanie na poziomie miedzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsiewzie¢ majgcych na
celu eliminowanie nieprawidtowosci wystepujgcych w obszarach wymienionych w
pkt 1-4, oraz koordynowanie tych dziatan;

13) udziat w dziataniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz w
przedsiewzieciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczeristwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisdéw w obszarach wymienionych w pkt 1-4;

14) udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu
ustug i systemoéw informatycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-4, ktérych
wtascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

15) gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji
i danych statystycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-4;

16) identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towaréw jako podlegajgcych zatrzymaniu ze
wzgledu na naruszenie przepiséw prawa obowigzujgcych w obszarach wymienionych
w pkt 1-4, regulujgcych przywdz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

17) opracowywanie jednolitych standardéw kontroli dokonywanych w obszarach
wymienionych w pkt 1-4;



18) wystepowanie z inicjatywaq udziatu oraz udziat w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w pkt 1-4, z organami administracji
publicznej wtasciwymi w tych obszarach;

19) wspodtpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych
w obszarach wymienionych w pkt 1-4.

Zadania w poszczegdlnych obszarach wymienionych w pkt 9.1-4

9. 1. Obszar Ochrony Srodowiska:

1) koordynowanie nadawania uprawnien w jednostkach Krajowej Administracji

Skarbowej, monitorowanie uzycia oraz praca w systemach:

a) Environet (ochrona srodowiska),

b) ePIC (wywdz niebezpiecznych chemikalidow),

c) Portal F-gases (kontyngenty dla fluorowanych gazéw cieplarnianych),

d) ODS Database (system do obstugi licencji Substancji Zubozajgcych Warstwe
Ozonowsa),

e) Dashboard NEA (rejestracja substancji chemicznych);

2) przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i zestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisdw w obszarze Ochrony
Srodowiska, zgodnie z czestotliwoécig i formatem oraz wykazem danych okre$lonymi
przez dyrektora Departamentu Cef;

3)  wspodtpraca z wtasciwg komodrkg dochodzeniowo-sledczg w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajgcymi zakazom i ograniczeniom
ustanowionym w obszarze Ochrony Srodowiska;

4) uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan koordynatora oraz wspétpraca z
wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach miedzynarodowych akcji
kontrolnych prowadzonych, wspétprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF.

9. 2. Obszar CITES:

1) przekazywanie do Departamentu Cet, w terminie do 14 dni od dnia zatrzymania okazu,
meldunku CITES oraz w terminie do 15 stycznia, rocznego raportu dotyczgcego
zatrzyman za rok poprzedni;

2) wspodtpraca z jednostkami naukowymi, ogrodami zoologicznymi i botanicznymi oraz
innymi jednostkami zajmujgcymi sie ochrong gatunkowg roslin i zwierzat;

3) koordynowanie nadawania uprawnien w jednostkach Krajowej Administracji Skarbowej,
monitorowanie uzycia oraz nadzér nad systemem TRACES-FLEGT IT;

4) wspotpraca z wtasciwg komérkg dochodzeniowo-s$ledczg w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajgcymi zakazom i ograniczeniom
ustanowionym w obszarze CITES;



5)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan Koordynatora oraz wspotpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach miedzynarodowych akcji kontrolnych
prowadzonych, wspoétprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF.

9. 3. Obszar Ochrony Praw Wtasnosci Intelektualnej:

Ograniczenia Pozataryfowe” (modut Wtasnos¢ Intelektualna) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych im urzedach
celno-skarbowych,

b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscia
wprowadzania danych,

c) koordynowania dostepu do systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych
im urzedach celno-skarbowych;

nadzér nad prawidtowoscig eksploatacji unijnego systemu informacji do walki

z fatszerstwami i piractwem (COPIS) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych im urzedach
celno-skarbowych,

b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig
wprowadzania danych;

wspotpraca z wiascicielami praw wtasnosci intelektualnej w zakresie dziatan

podejmowanych w celu egzekwowania tych praw;

wspotpraca z wtasciwg komérka dochodzeniowo-$ledczg w jednostce Krajowej

Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia

przestepstwa w obszarze praw wtasnosci intelektualne;.

9. 4. Obszar Srodkéw Polityki Handlowej:

udziat w interdyscyplinarnych zespotach w sprawach wypracowania mechanizmoéw
w zakresie podejmowania skutecznych dziatan przektadajgcych sie na zwiekszenie
wptywow budzetowych w wyniku identyfikacji zjawisk zwigzanych z omijaniem cet
antydumpingowych lub wyrownawczych;

udziat w inspekcjach Dyrekcji Generalnej do spraw Budzetu Komisji Europejskiej
dotyczacych tradycyjnych srodkéw wiasnych;

wspotpraca z wtasciwg komorka dochodzeniowo-$ledczg w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami objetymi srodkami polityki handlowe]j oraz wtasciwg
komorka do spraw orzecznictwa;

przekazywanie Departamentowi Cet, do 15 dnia kazdego miesigca po zakonczeniu
kwartatu, raportu z analizy grup towarowych, ktére sg zgtaszane do odprawy celnej
w procedurze dopuszczenia do obrotu na terenie wtasciwosci danej izby oraz
wytypowanie towardw objetych ctem antydumpingowym lub wyréwnawczym, w
odniesieniu do ktérych podjecie stosownych dziatan jest uzasadnione.

10. Koordynator do spraw Uproszczen:



1) wspotpraca z Departamentem Cet w zakresie zagadnien zwigzanych ze stosowaniem
przepisdw w obszarach:

a) upowaznionego przedsiebiorcy AEO,
b) zgtoszenia uproszczonego,

c) wpisu do rejestru zgtaszajacego,

d) odprawy scentralizowanej,

e) samoobstugi celnej;

2) uczestniczenie w konsultacjach projektéw aktéw prawnych, wytycznych, interpretacji
przekazywanych przez Departament Cef;

3) gromadzenie i raz do roku przesytanie do Departamentu Cet orzeczen sadéw
w sprawach z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

4) zgtaszanie do Departamentu Cet tematdw na szkolenia/warsztaty/narady i spotkania
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

5) koordynowanie na poziomie lokalnym i przedstawianie opinii w sprawach przekazanych
przez Departament Cet w formie pytan, ankiet, kwestionariuszy, itp. z zakresu obszaru
tematycznego okreslonego w pkt 1;

6) uczestniczenie w szkoleniach centralnych i prowadzenie na poziomie lokalnym szkolen
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

7) wspdtpraca z przedsiebiorcami, w szczegdlnosci organizacja spotkan i szkolen na
poziomie lokalnym, z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

8) identyfikacja problemdéw zwigzanych ze stosowaniem przepisdw prawa celnego
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1, wystepujacych na poziomie
lokalnym, wspodtpraca i udzielanie wsparcia merytorycznego przy ich rozwigzywaniu,
zgtaszanie do Departamentu Cet potrzeby opracowania interpretacji, wytycznych lub
wprowadzenia zmian w przepisach prawa celnego;

9) zbieranie od uzytkownikdw systemoéw SZPROT (Zintegrowany System Rejestracji
Przedsiebiorcéw i Obstugi Wnioskdéw) i CDS (System Decyzji Celnych) pomystéow na
rozwoj funkcjonalnosci tych systemdw i przekazywanie ich do Departamentu Cet;

10) uczestniczenie w analizie, projektowaniu i testowaniu systemdéw informatycznych,
ktérych witascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

11) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych statystycznych z zakresu obszaru
tematycznego na zgdanie Departamentu nadzorujgcego w Ministerstwie, na potrzeby
np. analiz i ankiet prowadzonych przez Departament nadzorujacy w Ministerstwie;

12) uczestniczenie w pracach grup projektowych i roboczych w Komisji Europejskiej oraz
innych zespotéw dziatajgcych w KAS;

13) udziat w analizie, testowaniu i monitorowaniu prawidtowosci dziatania unijnych
systemow EOS (Wspdlnotowy System Przedsiebiorcéw) i CDS (System Decyzji Celnych).

11. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajgcego komorke organizacyjng Ministerstwa wtasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania nieujawnionych
zrodet przychodow:

1) w obszarze nieujawnionych zréodet przychodow;



2)

3)

4)

5)
6)

1)

nadzorowanie - we wtasciwosci miejscowej - realizacji przez podlegte organy Krajowej
Administracji Skarbowej zadan w obszarze nieujawnionych zrédet przychoddéw;
koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komérke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wtasciwg do
spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;
weryfikowanie prawidtowosci wpiséw do systemdw informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

przeprowadzanie szkolef tematycznych;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

12. Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS):
przygotowanie, realizacja i nadzorowanie testowania, wdrazania i eksploatacji systemu
ESKS w komarkach organizacyjnych:

a) izby administracji skarbowej,

b) urzedu skarbowego,

c) urzedu celno-skarbowego

— zaangazowanych w zwalczanie przestepczosci karnej-skarbowej i karnej;

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

wspotpraca z Zespotem ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego Ewidencja

Spraw Karnych Skarbowych;

monitorowanie poprawnosci dziatania systemu ESKS pod wzgledem prawnym,

merytorycznym i funkcjonalnym;

informowanie kierownika Zespotu ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego

Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych oraz dyrektora izby administracji skarbowej o:

a) zagrozeniach majgcych wptyw na wdrazanie i eksploatacje systemu ESKS,

b) problemach zwigzanych z zarzgdzaniem, przebiegiem wdrazania i eksploatacjg
systemu ESKS,

c) awariach i btedach systemu ESKS,

d) innych sprawach istotnych przy wdrazaniu i eksploatacji systemu ESKS;

wspotpraca z administratorem systemu ESKS;

nadzér nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu ESKS;

obstuga zgtoszern w CSD w zakresie zadan Koordynatora;

wspotpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wtascicielem biznesowym

systemu ESKS;

analizowanie zmian przepiséw prawa krajowego i wspdlnotowego pod katem ich

wptywu na funkcjonalnosé systemu ESKS;

10) kontrola poprawnosci, kompletnosci wpiséw i terminowosci rejestracji danych

wprowadzanych do systemu ESKS;

11) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomiedzy urzedami i izbg administracji

skarbowej w obszarze systemu ESKS;

12) organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz

przeprowadzanie wizyt w podlegtych urzedach, celem rozwigzywania biezgcych
problemdw z obstugg systemu ESKS;



13) wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidtowego testowania, wdrazania
i eksploatacji systemu ESKS;

14) przeprowadzanie szkolen uzytkownikdéw systemu ESKS w izbie administracji skarbowej,
w tym za ich wtasciwg organizacje i terminowa realizacje (koordynator);

15) przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw systemu ESKS w urzedach, w tym za ich
wtasciwg organizacje i terminowg realizacje (koordynator/zastepca koordynatora).

13. Regionalny koordynator systemu SyKaP KAS do spraw kadr:

1) koordynacja spraw dotyczgcych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym;

2) wspieranie kierujgcego dang jednostkg w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
monitorowania dostepnosci odpowiednich funkcjonalnosci w systemie SyKaP KAS
w zakresie kadrowym;

3) zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych
w zakresie kadrowym;

4) wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie
kadrowym;

5) petnienie roli eksperta merytorycznego, wspierajgc CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu
réznego rodzaju zgtoszen z CSD dotyczgcych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym.

14. Regionalny koordynator systemu SyKaP KAS do spraw ptac:

1) koordynacja spraw dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym;

2) wspieranie kierujgcego dang jednostkg w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
monitorowania dostepnosci odpowiednich funkcjonalnosci w systemie SyKaP KAS
w zakresie ptacowym;

3) zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych
w zakresie ptacowym;

4) wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie
ptacowym;

5) petnienie roli eksperta merytorycznego, wspierajgc CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu
réoznego rodzaju zgtoszen z CSD dotyczgcych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym

15. Koordynator do spraw klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania:

1) opiniowanie pod katem merytorycznym i formalnym projektéw wnioskéw o przejecie
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postepowania podatkowego, kontroli
podatkowe;j lub kontroli celno-skarbowej, w ktérej moze byé wydana decyzja
z zastosowaniem klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania lub srodkéw
ograniczajgcych umowne korzysci;

2) opiniowanie projektow informacji sygnalnych wskazujgcych na zasadnos¢ wszczecia
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postepowania podatkowego okreslonego
w rozdziale 2 dziatu llIA ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa;

3) opiniowanie zebranego w toku postepowania podatkowego, kontroli podatkowej lub
kontroli celno-skarbowej materiatu dowodowego w zakresie wystgpienia przestanek
wskazujgcych na mozliwos¢ wydania decyzji z zastosowaniem klauzuli przeciwko



4)

5)

6)

7)

8)

unikaniu opodatkowania lub srodkéw ograniczajgcych umowne korzysci oraz zasadnosci

wystgpienia z wnioskiem okreslonym w pkt 1 albo informacjg okreslong w pkt 2;

udzielanie biezgcych informacji pracownikom (funkcjonariuszom) realizujgcym zadania

w urzedzie na temat klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania, Srodkéw

ograniczajgcych umowne korzysci oraz zagadnien zwigzanych z tymi instytucjami;

cykliczne aktualizowanie wiedzy na temat zagadnien zwigzanych z przeciwdziataniem

unikaniu opodatkowania poprzez zapoznawanie sie z informacjami:

a) przekazywanymi przez Departament drogg elektroniczng,

b) zamieszczanymi na prowadzone] przez Departament platformie intranetowej dotyczacej tej
klauzuli;

wspieranie realizowanych w urzedzie dziatan analitycznych w zakresie identyfikacji

struktur agresywnych optymalizacji oraz mozliwosci zastosowania klauzuli przeciwko

unikaniu opodatkowania lub srodkéw ograniczajgcych umowne korzysci;

informowanie Departamentu o zidentyfikowanych strukturach agresywnej

optymalizacji;

udziat w spotkaniach, warsztatach i seminariach dotyczacych unikania opodatkowania

oraz przeciwdziatania temu zjawisku.

16. Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towardéw i ustug:

realizuje zadania okreslone w Wytycznych Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w zakresie

wsparcia klasyfikacyjnego na potrzeby stosowania przepiséw o podatku od towardw i ustug.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

17. Konsultant do spraw Zabezpieczenia Dtugu Celnego:

Administracji Skarbowej w zakresie zabezpieczenia dtugu celnego;

dokonywanie biezgcej analizy orzecznictwa sgdéw administracyjnych w zakresie
zabezpieczenia dfugu celnego i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;
uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych z zakresu
zabezpieczenia diugu celnego;

wspotpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
urzedom administracji skarbowej w zakresie zabezpieczenia dtugu celnego;
identyfikacja problemoéw zwigzanych z egzekwowaniem przepiséw prawa w zakresie
zabezpieczenia diugu celnego wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej izby
administracji skarbowej;

wspotpraca z Departamentem Cet w obszarze zabezpieczenia diugi celnego;
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i danych
statystycznych w obszarze zabezpieczen dtugu celnego;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatdw zawierajgcych aktualnie
obowigzujgce przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowe;j
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektéw aktéw prawnych w obszarze
zabezpieczen dtugu celnego;



11)

12)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
i systemow teleinformatycznych w obszarze zabezpieczen dfugu celnego, ktérych
wiascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Ceft;

prowadzenie szkolen w zakresie zabezpieczenia dtugu celnego

18. Konsultant do spraw INTRASTAT:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych
Krajowej Administracji Skarbowej w obszarze INTRASTAT;

dokonywanie biezagcej analizy orzecznictwa sgdéw administracyjnych w obszarze
INTRASTAT i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze INTRASTAT;

wspotpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarze INTRASTAT;

identyfikacja problemoéw zwigzanych z egzekwowaniem przepiséw prawa w obszarze
INTRASTAT, wystepujgcych na terenie wtasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej;

wspotpraca z Departamentem Cet w obszarze INTRASTAT;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze INTRASTAT;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatdéw zawierajgcych aktualnie
obowigzujgce przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektéow aktéw prawnych

w obszarze INTRASTAT;

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
i systemow informatycznych w obszarze INTRASTAT, ktorych wiascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cef.

19. Konsultant do spraw kontaktéw z Centralnym Magazynem Mundurowym (CMM):

Do zadan konsultanta nalezy koordynowanie dziatan zwigzanych z zamawianiem i

dystrybucjg towaréw w jednostce organizacyjnej, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

petnienie roli administratora lokalnego SEZalM;

nadawanie kazdemu nabywcy loginu i hasta skojarzonego z identyfikatorem
macierzystej jednostki organizacyjnej oraz imieniem i nazwiskiem funkcjonariusza
celnego;

zasilanie SEZaM w niezbedne dane z poziomu jednostki organizacyjnej dotyczace
funkcjonariusza celnego;

sktadanie zbiorczych zamoéwiern do CMM na dostawe dystynkcji, odznak korpusu
oficeréw Stuzby Celno-Skarbowej, znakéw KAS, znakdéw identyfikacji indywidualnej oraz
znakow imiennych;

aktualizowanie danych nabywcéw w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany;



6)

7)

zasilenie konta punktami startowymi oraz punktami w razie przydzielenia ubioru
specjalnego i/lub reprezentacyjnego;

naliczanie rownowaznika pienieznego w zamian za sktadniki umundurowania, ktére nie
podlegajg wydaniu w naturze oraz za okresowe czyszczenie umundurowania przy
pomocy aplikacji SEZaM.



