DYREKTOR 1ZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W OPOLU

Opole, 22 grudnia 2025 roku
UNP: 1601-25-114407

Sprawa: Kontrola

Znak sprawy: 1601-IWW.0921.5.2025.27
Kontakt: lwona Nawa

gtébwny ekspert skarbowy

tel. (77) 440-32-66

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Izba Administracji Skarbowej w Opolu
ul. ptk. Witolda Pileckiego 2, 45-331 Opole

|. Dane identyfikacyjne kontroli
Zakres kontroli, tj. przedmiot kontroli i okres objety kontrolg

Przedmiot kontroli: Prawidtowo$¢ dokonanych ustalen w trakcie przeprowadzonych
kontroli funkcjonalnych.

Okres objety kontrolg: 1.01.2024 r. - 31.12.2024 r. oraz stan faktyczny w okresie
wczesniejszym i pdzniejszym majacy bezposredni zwigzek z badanym
zagadnieniem.

Jednostka kontrolowana
Urzad Skarbowy w Gtubczycach
ul. Fabryczna 2

48-100 Gtubczyce

Kierownik jednostki kontrolowanej

Pan Jacek Kutakowski

Naczelnik Urzedu Skarbowego od 1.10.2022 r.
Kontrolerzy:

Iwona Nawa, gtowny ekspert skarbowy

dziatajgcy na podstawie upowaznienia Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w
Opolu nr 8/2025 z 27.10.2025 r.

Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych
30.10.2025r. - 5.12.2025 r.
Podstawa prawna prowadzenia kontroli

Art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 224 ze zm.)

Wopisano do ewidencji kontroli
Poz. 1/2025
Zagadnienia objete kontrolg



1. Prawidtowos$¢ dokumentowania (potwierdzania) przeprowadzonych czynnosci
kontroli funkcjonalne;j.

2. Prawidtowosc¢ dokonanych ustalen w trakcie przeprowadzonych kontroli
funkcjonalnych.

Il. Ocena kontrolowanej dziatalnosci
Ocena ogodlna

Dziatania Urzedu Skarbowego w Gtubczycach kierowanego przez Naczelnika, w
badanym zakresie oceniono pozytywnie.

Uzasadnienie oceny ogdlnej

Dziatania Naczelnika Urzedu Skarbowego w Gtubczycach, zostaty ocenione
pozytywnie w zakresie:

e prawidtowosci dokumentowania (potwierdzania) przeprowadzonych czynnosci
kontroli funkcjonalnej;

e prawidtowosci dokonanych ustalen w trakcie przeprowadzonych kontroli
funkcjonalnych.

lll. Opis ustalonego stanu faktycznego

1. Prawidlowos¢ dokumentowania (potwierdzania) przeprowadzonych
czynnosci kontroli funkcjonalne;.

Stan prawny

Zarzadzanie nr 13/2023 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Opolu z dnia 31
stycznia 2023 r. w sprawie przeprowadzania kontroli funkcjonalnej w Izbie
Administracji Skarbowej w Opolu i podlegtych urzedach (dalej Zarzgdzenie)

- w brzmieniu obowigzujgcym na dzien procedowania przez kontrolowang jednostke.
Opis stanu faktycznego

Kontrola funkcjonalna to rodzaj kontroli wewnetrznej prowadzonej przez osoby
zobowigzane do jej wykonywania w powierzonych im zakresach obowigzkow oraz
przepisach prawa wewnetrznego. Jej celem jest monitorowanie i ocena dziatan
podlegtych pracownikéw/funkcjonariuszy, a takze realizacji zadan i proceséw w
jednostce.

Na podstawie § 3 Zarzgdzenia, kontrole funkcjonalng sprawujg m.in.:

¢ naczelnik urzedu skarbowego - w odniesieniu do nadzorowanego urzedu
skarbowego i komdrek organizacyjnych w urzedzie;

¢ naczelnicy wydziatow, kierownicy dziatow, kierownicy oddziatéw, kierownicy
referatow, kierujgcy wieloosobowymi stanowiskami - w odniesieniu do
nadzorowanych pracownikéw.

Naczelnik urzedu skarbowego odpowiada za prawidtowg organizacje i
funkcjonowanie kontroli funkcjonalnej w systemie kontroli wewnetrznej, a takze za
nalezyte wykorzystywanie wynikow tej kontroli (§ 3 ust. 2 Zarzgdzenia).

Zgodnie z § 6 ust. 2 Zarzgdzenia, naczelnik urzedu skarbowego moze,
uwzgledniajgc w szczegolnosci zidentyfikowane ryzyka wystgpienia



nieprawidtowosci, okresli¢c w formie procedury postepowania, na dany rok
kalendarzowy: kontrolujgcych, kontrolowanych, zakres kontroli oraz minimalng ilos¢
kontroli funkcjonalnych, ktére nalezy przeprowadzi¢ w poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych Urzedu.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Gtubczycach (dalej Naczelnik Urzedu), na
podstawie § 6 ust. 2 Zarzagdzenia, wydat Komunikat nr 1/2024 z dnia 16 lutego 2024
r. w sprawie okreslenia kontrolujgcych, kontrolowanych, zakresu, obiegu
dokumentacji oraz minimalnej ilosci kontroli funkcjonalnych w Urzedzie Skarbowym w
Gtubczycach w 2024 roku (dalej Komunikat). W zatgczniku do Komunikatu Naczelnik
Urzedu okreslit: kontrolujgcych, kontrolowanych, zakres kontroli oraz minimalng ilos¢
kontroli funkcjonalnych, ktére nalezy przeprowadzi¢ w 2024 r.

(dowdd: akta kontroli UNP: 1601-25-099510)

Dokumentowanie (potwierdzanie) przeprowadzonych czynnosci kontroli funkcjonainej
nastepuje z wykorzystaniem formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
(Informacja o przeprowadzonej kontroli funkcjonalnej/ sprawdzajgcej kontroli
funkcjonalnej, dalej Informacja). W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, osoba
sprawujgca kontrole funkcjonalng uzupetnia Informacje dodatkowo o zalecenia
pokontrolne wraz z wyznaczeniem terminu na ich realizacje (§ 7 ust. 1i 2
Zarzadzenia).

Naczelnik Urzedu, zgodnie z § 10 ust. 1 Zarzadzenia, przekazat Dyrektorowi |zby
Administracji Skarbowej w Opolu (dalej Dyrektor) zbiorczg informacje o
przeprowadzonych w 2024 r. kontrolach funkcjonalnych.

Referat Kontroli Wewnetrznej, zgodnie z § 10 ust. 2 Zarzadzenia, przedtozyt
Dyrektorowi zbiorczg informacje o wynikach kontroli funkcjonalnych, z ktérej wynika,
ze w Urzedzie Skarbowym w Gtubczycach (dalej Urzad) przeprowadzono 20 kontroli
funkcjonalnych. W wyniku przeprowadzonych kontroli nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

W celu sprawdzenia prawidtowos$ci dokumentowania (potwierdzania)
przeprowadzonych czynnosci kontroli funkcjonalnej do kontroli metodg losowg
wybrano 10 kontroli funkcjonalnych przeprowadzonych w Urzedzie w 2024 r.
wymienionych w Tabeli 1.

Tabela 1
Lp. Zakres kontroli
1 Prawidtowos¢ realizacji czynnosci poprzedzajgcych wszczecie egzekucji, w tym

wystawianie i doreczanie upomnien oraz wystawianie i przekazywanie do
organdw egzekucyjnych tytutdw wykonawczych

2 Zapisywanie w systemie ZISAR przebiegu czynnoséci sprawdzajgcych

3 Podpisywanie pism ,z upowaznienia Dyrektora I1zby Administracji Skarbowej w
Opolu” - zgodno$¢ z udzielonymi upowaznieniami

4 Organizacja i dyscyplina pracy, w tym przestrzeganie przepiséw o tajemnicach
prawnie chronionych

5 Terminowosc¢ aktualizacji tytutow w zwigzku z zaptatg zalegtosci




Lp. Zakres kontroli

6 Analiza zabezpieczenia zobowigzan podatkowych wobec kontroli zakonczonych
w okresie 1.01.2024 r. do 30.09.20024 r.

7 Postepowania egzekucyjne trwajgce dtuzej niz 10 lat, zasadno$¢ utrzymania w
stanie czynnym

8 Prawidtowos¢ realizacji czynnosci w zakresie zabezpieczania zobowigzan
podatkowych w formie zastawow skarbowych.

9 Sprawdzenie terminowosci udzielania odpowiedzi na zapytania podmiotéw
uprawnionych do uzyskania informaciji (TS)

10 Stosowanie do dokonywania analizy zwrotu VAT obowigzujgcych wytycznych i
instrukciji

Na podstawie przedtozonych do kontroli Informacji z przeprowadzonych czynnosci
kontroli funkcjonalnej, ustalono, ze we wszystkich sprawach zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia zostat sporzgdzony prawidtowo, tj. zawierat:

oznaczenie jednostki i komorki kontrolowanej;

zakres kontroli i okres objety kontrolg;

kontrolujgcego;

date przeprowadzenia kontroli;

opis dokonanych ustalen, w ktérych zawarto istotne informacje o obszarze
objetym kontrolg, w tym m.in. probe badanych spraw, ktéra umozliwiata
identyfikacje konkretnej badanej sprawy oraz wyniki badania;

e date i podpis kontrolujgcego.

Ustalenia

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym powyzej zakresie nie
stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Ocena czastkowa

Dziatalnos¢ Urzedu Skarbowego w Gtubczycach w zakresie prawidtowosci
dokumentowania (potwierdzania) przeprowadzonych czynnosci kontroli funkcjonalne;j
nalezy oceni¢ pozytywnie.

2. Prawidtowos¢é dokonanych ustalen w trakcie przeprowadzonych kontroli
funkcjonalnych.
Stan prawny

Zarzadzanie nr 13/2023 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Opolu z dnia 31
stycznia 2023 r. w sprawie przeprowadzania kontroli funkcjonalnej w Izbie
Administracji Skarbowej w Opolu i podlegtych urzedach (dalej Zarzgdzenie)

- w brzmieniu obowigzujgcym na dzien procedowania przez kontrolowang jednostke.

Opis stanu faktycznego
Badaniu poddano, czy witasciwie dokonano oceny stanu faktycznego.

Weryfikacji ustalen dokonanych przez Naczelnika Urzedu/kierownikéw
referatow/kierujgcych wieloosobowymi stanowiskami dokonano na podstawie
wybranych do kontroli spraw i przedtozonych przez Urzad dokumentéw, w tym m.in.:
e upomnien i tytutbw wykonawczych;



e kart ustaleh czynnosci sprawdzajgcych (system ZISAR);

e raportdow o zmianie stanu zalegtosci objetych TW (WB.R.4.76);

e kart informacyjnych oceny zasadnosci zabezpieczenia zobowigzania
podatkowego (system e-ORUS);

e raportu: zestawienie otwartych TW z wprowadzong datg otrzymania sprzed 10 lat
i analiz informacji o zobowigzanym (system K@WA);

e pism dotyczgcych udostepniania informacji na podstawie art. 299 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

e deklaracji VAT-7, analiz zasadnosci zwrotu VAT (podsystem KONTROLA) oraz
ocen ryzyka podatnika VAT (WRO-SYSTEM);

e raportow i metryk spraw (system SZD).

Stwierdzono, ze:

e o0soby przeprowadzajgce kontrole funkcjonalne wiasciwie ocenity stan faktyczny;
e dokonane i opisane w trakcie przeprowadzonych kontroli funkcjonalnych ustalenia
znajdujg potwierdzenie w dokumentach.

Ustalenia

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym powyzej zakresie nie
stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Ocena czastkowa

Dziatalnos¢ Urzedu Skarbowego w Gtubczycach w zakresie prawidtowosci
dokonanych ustalen w trakcie przeprowadzonych kontroli funkcjonalnych nalezy
oceni¢ pozytywnie.

IV. Zalecenia
Zalecenia/ Wnioski pokontrolne
Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli - zalecen nie formutowano.

V. Pozostate informacje
Wystgpienie pokontrolne zostato sporzgdzone w jednym egzemplarzu.

Dyrektor

Izby Administracji Skarbowej w Opolu
Agnieszka Masnik

(kwalifikowany podpis elektroniczny)

Zgodnie z art. 39° ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1691), dokument jest wydrukiem pisma
wydanego w postaci elektronicznej, ktére zostato podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny
réwnowazny podpisowi wiasnorecznemu (art. 25 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE).

Wydruk stanowi dowéd tego, co zostato stwierdzone w piSmie wydanym w postaci
elektronicznej. Doreczenie wydruku uznaje sie za doreczenie pisma.



