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[bookmark: _Hlk51654933]Załącznik 5 do zapytania ofertowego (ZO)
Projektowane postanowienia umowy (PPU)
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektronicznej 
§ 1 Przedmiot umowy (zamówienia)
1. Przedmiotem umowy jest dostawa druków potwierdzenia odbioru korespondencji w sprawach egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych (dalej formularzy), na rzecz wszystkich izb administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa Finansów:
1) [bookmark: _Hlk143862053]w ramach zamówienia podstawowego:
a) [bookmark: _Hlk143859945][bookmark: _Hlk112318800]„Potwierdzenie odbioru dla celów podatkowych” – 995 930 sztuk;
b) „Potwierdzenie odbioru dla celów egzekucyjnych” – 611 860 sztuk;
c) „Potwierdzenie odbioru dla celów karnych skarbowych” – 329 540 sztuk.
2) w ramach prawa opcji:
a) „Potwierdzenie odbioru dla celów podatkowych” – 221 260 sztuk;
b) „Potwierdzenie odbioru dla celów egzekucyjnych” – 181 040 sztuk;
c) „Potwierdzenie odbioru dla celów karnych skarbowych” – 27 550 sztuk.
2. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) wykonania formularzy z własnych materiałów, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik 1 do umowy oraz wzorami treści formularzy stanowiącymi Załączniki 2 – 4 do umowy,
2) dystrybucji formularzy do wszystkich izb administracji skarbowych, Krajowej Informacji Skarbowej oraz Ministerstwa Finansów w terminie określonym w § 2 ust. 2 umowy.
3. Rozdzielnik ilościowy wraz z wykazem miejsc dostaw i warunków rozładunku stanowi Załącznik 5 do umowy.
4. [bookmark: _Hlk143862332]Dystrybucja formularzy obejmuje również rozładunek, przemieszczenie i złożenie formularzy u odbiorców w pomieszczeniach / miejscach w budynku wskazanych przez odbiorców.
5. Zamawiający jest uprawniony do skorzystania z prawa opcji maksymalnie w okresie do 
6 miesięcy od dnia podpisania umowy z Wykonawcą.  
6. Prawo opcji obejmuje wydrukowanie i dostawę druków potwierdzenia odbioru korespondencji w sprawach egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz wszystkich izb administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa Finansów, zgodnie z Załącznikiem 5 do umowy.
7. Prawo opcji zostanie uruchomione poprzez złożenie przez Zamawiającego Wykonawcy stosownego oświadczenia zawierającego przede wszystkim:
1) informację o zamiarze uruchomienia prawa opcji,
2) informację o liczbie zamawianych druków ZPO ze wskazaniem miejsc dostaw.
§ 2 Termin realizacji przedmiotu umowy
1. [bookmark: _Hlk81986952]Umowa zostaje zawarta na czas określony 6 miesięcy od dnia podpisania umowy.
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy:
1) w ramach realizacji zamówienia podstawowego do odbiorców w terminie do ……………………. dni od podpisania umowy. 
2) w ramach realizacji prawa opcji do odbiorców w terminie do .................. dni od złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o zamiarze uruchomienia prawa opcji.
 (zapis w zależności od treści złożonej oferty)
1. Realizacja przedmiotu umowy obejmuje wykonanie formularzy, ich dystrybucję do punktów dostaw zgodnie z Załącznikiem 5 do umowy oraz podpisanie protokołów odbioru. 
1. Za termin zakończenia realizacji przedmiotu umowy rozumie się podpisanie ostatniego protokołu odbioru ze wszystkich protokołów odbioru, o których mowa w § 4 ust. 7 umowy, bez zastrzeżeń.
1. Dostawy formularzy odbywać się będą w dni robocze, w godzinach 8:00-14:00, po wcześniejszym zawiadomieniu, o którym mowa w § 4 ust. 5 umowy.
1. Uruchomienie prawa opcji i dostarczenie przedmiotu zamówienia w ramach prawa opcji możliwe jest w trakcie trwania umowy, tj. do 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. Prawo opcji określa maksymalną liczbę wydruków. Zamawiający nie musi realizować prawa opcji w pełni. Dla danej jednostki prawo opcji może być uruchomione jeden raz.
§ 3 Procedura realizacji przedmiotu umowy
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zgodność wydrukowanych formularzy ze wzorami stanowiącymi Załączniki 2-4 do umowy i wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik 1 do umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest przed rozpoczęciem dystrybucji formularzy do dokonania ich kontroli jakościowej i ilościowej.
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem formularzy do druku, wykonaniem druku formularzy oraz z ich dystrybucją. 
4. Wzory formularzy zostały opracowane w oparciu o przepisy prawne obowiązujące na etapie przygotowywania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadku zmiany przepisów prawa właściwych dla poszczególnych rodzajów formularzy, Zamawiający dokona aktualizacji treści wzorów. Aktualizacja wzorów w tym zakresie nie stanowi zmiany umowy. 
5. Zamawiający nie przewiduje zmian w zakresie wymagań dotyczących opisu wykonania formularzy (rodzaj, parametry materiału itp.). 
6. W przypadku zmiany wzorów treści formularzy Wykonawcy przysługiwać będzie zwrot udokumentowanych i uzasadnionych kosztów poniesionych w związku z tymi zmianami. W tym przypadku termin wykonania przedmiotu zamówienia liczony będzie od dnia przekazania przez Zamawiającego informacji o zmianie wzorów formularzy.
7. Zamawiający wymaga od Wykonawcy przeprowadzenia kontroli dystrybucji przed przekazaniem formularzy do przewozu. 
8. Zamawiający ma prawo dokonywać kontroli technicznej i jakościowej realizacji przedmiotu umowy u Wykonawcy.
9. Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy informacji na temat przebiegu realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji umowy, na jego wniosek.
§ 4 Warunki dystrybucji
1. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za dystrybucję i rozładunek wraz
z przemieszczeniem do wskazanego przez odbiorcę magazynu oraz obowiązek ubezpieczenia dystrybucji od wszelkich ryzyk.
2. Wykonawca zobowiązuje się do dystrybucji formularzy do odbiorców 
w oznakowanych i zabezpieczonych paczkach o wadze nieprzekraczającej 10 kg każda. Oznakowanie każdej z paczek obejmuje także oznakowanie ilościowe i rodzajowe.
3. Formularze muszą być spakowane w taki sposób, aby nie uległy zniszczeniu podczas transportu, rozładunku i wniesienia.
4. Wykonawca zobowiązuje się do magazynowania formularzy w magazynach oraz zapewnienia właściwych warunków do przechowywania i transportu formularzy w okresie realizacji umowy, na swój koszt, do czasu przekazania ich odbiorcy.
5. Wykonawca zawiadomi elektronicznie lub telefonicznie, co najmniej na 48 godzin przed terminem odbioru, o miejscu i czasie dystrybucji właściwego odbiorcę, celem podjęcia działań niezbędnych do przyjęcia formularzy. Zawiadomienie musi być dokonywane w godzinach pracy właściwego odbiorcy (w godz. 8.00 - 14.00).
6. Osoby upoważnione do odbioru formularzy ze strony odbiorców Zamawiającego zostały wskazane w Załączniku 5 do umowy. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do odbioru formularzy, adresu jednostki, numeru telefonu Wykonawca zostanie zawiadomiony o zmianie elektronicznie ze wskazaniem osoby upoważnionej, adresu jednostki, numeru telefonu.
7. Dystrybucja formularzy dla poszczególnych partii formularzy musi być potwierdzona protokołem odbioru. Protokół odbioru sporządzany jest w trzech egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, jeden dla Zamawiającego oraz jeden dla odbiorcy.
8. Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik 9 do umowy.
9. W przypadku stwierdzenia niezgodności podczas odbioru, Wykonawca zobowiązany jest do ich usunięcia na własny koszt. Powyższe nie wstrzymuje biegu terminu wykonania zamówienia, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy.
10. Wykonawca zawiadomi pisemnie Zamawiającego o zakończeniu dystrybucji wykonanych formularzy, nie później niż w terminie 5 dni po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy.
11. Wykonawca zobowiązuje się do gromadzenia oraz przechowywania i zabezpieczenia protokołów odbioru w egzemplarzu dla Zamawiającego do czasu ich przekazania Zamawiającemu. Wykonawca przekaże Zamawiającemu komplet protokołów odbioru wraz z pisemnym zawiadomieniem o zakończeniu dystrybucji, o którym mowa w ust. 10.
12. Pozytywna weryfikacja i zatwierdzenie wszystkich protokołów odbioru przez Zamawiającego, stanowić będzie podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktur dla poszczególnych odbiorców formularzy.
§ 5 Wynagrodzenie
1. Za realizację przedmiotu umowy w ramach zamówienia podstawowego Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie .............................. zł netto (słownie: ...................................................... ......................zł), tj. ............................... zł brutto (słownie: ......................................................................), zgodnie z ofertą Wykonawcy, z czego:
1) za realizację dostawy na rzecz Ministerstwa Finansów Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................),
2) za realizację dostawy na rzecz Krajowej Informacji Skarbowej Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
3) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Białymstoku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................),
4) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Bydgoszczy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................),
5) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Gdańsku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................),
6) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Katowicach Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
7) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Kielcach Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
8) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Krakowie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
9) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Lublinie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
10)  za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Łodzi Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
11) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
12) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
13) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
14) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................),
15) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Warszawie Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
16) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej we Wrocławiu Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................), 
17) za realizację dostawy na rzecz Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie:............................ zł netto (słownie:...............), tj. .......................... zł brutto (słownie:.......................).
2. W przypadku uruchomienia prawa opcji cena netto za 1000 szt. druków ZPO wynosi ................................... (zgodnie ze złożoną ofertą).
3. Wynagrodzenie w ramach prawa opcji przysługuje Wykonawcy za realizację zamówienia zgodnie z oświadczeniem Zamawiającego, zawierającym informację na rzecz których jednostek będzie realizowane, a także informację o ilości zamawianych druków ZPO i wskazaniem miejsc dostaw. Wynagrodzenie zostanie wypłacone zgodnie ze złożoną ofertą – wyliczeniami zawartymi w formularzu cenowym stanowiącym Załącznik 2 do formularza ofertowego.
4. Wykonawcy nie przysługuje prawo domagania się realizacji zamówienia w zakresie rozszerzonym, jeżeli Zamawiający nie skorzysta z prawa opcji.
5. Płatnikiem wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt 2-17, są poszczególne izby administracji skarbowej oraz Krajowa Informacja Skarbowa, każda za swoją należycie zrealizowaną dostawę.
6. Płatnikiem wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, za należycie zrealizowanie dostawy na rzecz Ministerstwa Finansów jest Izba Administracji Skarbowej w Opolu.
7. Podstawą dokonania płatności będą wystawione przez Wykonawcę na rzecz poszczególnych izb administracji skarbowej oraz Krajowej Informacji Skarbowej faktury, z zastrzeżeniem zapisów § 4 ust. 12 umowy. Wykaz jednostek – płatników faktur zawiera Załącznik 5 do umowy.
8. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy obejmuje łączną cenę za wykonane formularze wraz z ich dystrybucją do wskazanych przez Zamawiającego odbiorców i uwzględnia wszystkie koszty, w tym w szczególności: koszty wydruku, magazynowania, transportu, rozładunku oraz przemieszczenia i złożenia formularzy u odbiorców w pomieszczeniach/miejscach wskazanych przed odbiorców, koszty związane z wykonaniem obowiązków wynikających z udzielonej gwarancji i rękojmi, jak również wszystkie inne koszty, opłaty ponoszone przez Wykonawcę, a niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, a także cło, podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT) oraz koszty ubezpieczenia.
9. Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za wadliwie wykonane formularze.
W przypadku wykonania formularzy z wadami Zamawiający wstrzyma zapłatę faktury do czasu usunięcia przez Wykonawcę wad i dystrybucji formularzy wolnych od wad do odbiorców. Wszelkie koszty dodatkowych dystrybucji i wymiany wadliwych formularzy, w tym dostosowania druku, wykonania i ponownej dystrybucji, ponosi Wykonawca.
10. Rozliczenie i zapłata wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy dokonane będą na podstawie prawidłowo wystawionych faktur.
11. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem bankowym z rachunków bankowych poszczególnych izb administracji skarbowej oraz Krajowej Informacji Skarbowej, na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia do siedzib poszczególnych izb administracji skarbowej oraz Krajowej Informacji Skarbowej prawidłowo wystawionych faktur. 
12. Wykonawca może wystawiać ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.), dalej ustawy o fakturowaniu.
13. W przypadku wystawienia faktury, o której mowa w ust. 12, Wykonawca jest obowiązany do wysłania jej do poszczególnych jednostek za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, dalej PEF.
14. Wystawiona przez Wykonawcę ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać elementy, o których mowa w art. 6 ustawy o fakturowaniu oraz winna zawierać numer umowy, której dotyczy.
15. Przy wystawianiu Zamawiającemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem PEF należy podać NIP poszczególnych jednostek.
16. Za chwilę doręczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawać się będzie chwilę wprowadzenia prawidłowo wystawionej faktury, zawierającej wszystkie elementy, o których mowa powyżej, do konta Zamawiającego na PEF, w sposób umożliwiający Zamawiającemu zapoznanie się z jej treścią.
17. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, na który Zamawiający uiści wynagrodzenie będzie zgodny z „białą listą podatników VAT”, prowadzoną przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z poźn. zm.).
§ 6 Gwarancja
1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na dostarczone formularze na okres 
12 miesięcy, poczynając od daty dystrybucji ostatniej części formularzy do wszystkich odbiorców według protokołów odbioru potwierdzających przez odbiorców odbiór całego nakładu formularzy bez zastrzeżeń. 
2. W okresie gwarancji, w przypadku stwierdzenia wad lub nieprawidłowości w formularzach, Wykonawca zobowiązuje się do wydrukowania i dystrybucji do odbiorcy na własny koszt prawidłowych formularzy, w terminie do 30 dni od otrzymania pisemnego powiadomienia odbiorcy o wadzie, z wyszczególnieniem ilości wadliwych formularzy.
§ 7 Kary umowne
1. [bookmark: _Hlk146178016]Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku realizacji zamówienia podstawowego za:
1. każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 2 umowy w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy;
1. odstąpienie lub wypowiedzenie umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca w wysokości 15 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy;
1. odstąpienie od umowy przez Wykonawcę w wysokości 15 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy;
1. każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 6 ust. 2 umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
2. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy o więcej niż 14 dni, Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania umowy (w tym do odstąpienia) w całości albo w części niewykonanej, według swojego wyboru, w drodze pisemnego oświadczenia. 
3. W przypadku wykonania wadliwych formularzy, Zamawiający wstrzyma zapłatę faktury, do czasu uzyskania potwierdzenia usunięcia wady na wezwanie Zamawiającego lub odbiorcy skierowane do Wykonawcy.
4. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.
5. W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiający wystawi Wykonawcy notę obciążeniową z terminem płatności 14 dni od dnia jej doręczenia. W razie opóźnienia z zapłatą kary umownej strona uprawniona do otrzymania kary umownej może żądać odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia.
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
7. Zapłata kary umownej przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary z płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z należytego wykonywania umowy lub jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających z umowy.
8. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony, wynosi 30% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
9. Zamawiający może odstąpić od naliczania kar umownych w każdym przypadku, w którym okoliczności nienależytego wykonania umowy nie leżały po stronie Wykonawcy, czego udowodnienie spoczywa na Wykonawcy.
10. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku realizacji zamówienia w ramach prawa opcji za:
1) każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 2 umowy w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację dostawy na rzecz wskazanej przy uruchomieniu prawa opcji jednostki, wyliczonego zgodnie z § 5 ust. 3 umowy;
2) każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 6 ust. 2 umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację dostawy na rzecz wskazanej przy uruchomieniu prawa opcji jednostki, wyliczonego zgodnie z § 5 ust. 3 umowy.
§ 8 Siła wyższa
1. Niewykonanie w całości lub w części zobowiązań stron wynikających z umowy nie może stanowić podstawy do dochodzenia roszczeń, jeśli przyczyną niewykonania jest siła wyższa. Przez siłę wyższą rozumie się niemożliwe do przewidzenia zdarzenia zewnętrzne, na które strony nie mają wpływu i nie mogą im zapobiec ani pokonać, a w szczególności: klęski żywiołowe, wojny, mobilizacje, zamknięcie granic uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części.
2. W wypadku powołania się przez stronę na okoliczność siły wyższej terminy określone w umowie zostaną przedłużone na pisemny wniosek strony zgłoszony niezwłocznie, lecz nie później niż w ciągu 5 dni od zaistnienia okoliczności siły wyższej uniemożliwiającej dotrzymanie przez stronę danego terminu, o czas trwania wyżej wymienionej siły wyższej, pod warunkiem dostarczenia przez stronę dotkniętą wystąpieniem takiej siły w ciągu 7 dni od dnia jej zaistnienia, dokumentu potwierdzającego zaistnienie siły wyższej albo zawiadomienia drugiej strony w formie pisemnej w terminie 5 dni od zaistnienia tej siły o zaistnieniu zdarzenia o charakterze siły wyższej i wskazaniu okoliczności siły wyższej, jej rodzaju (zdarzenia), jeżeli jej zaistnienie będzie oczywiste i powszechnie znane, ze wskazaniem jednak źródła informacji o okoliczności o charakterze siły wyższej.
§ 9 Podwykonawstwo
1. Wykonawca powierza/nie powierza wykonanie całości lub części przedmiotu umowy następującemu/cym podwykonawcy/om:
1) ………………………………………………………………(nazwa/firma), w zakresie …………………………………………………………………….
2. W przypadku powierzenia wykonania całości lub części przedmiotu umowy podwykonawcom, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu dane kontaktowe przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w jej realizację. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji umowy, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację całości lub części zamówienia. Obowiązek informacyjny, o którym mowa w niniejszym ustępie, Wykonawca winien spełnić w terminie 3 dni przed przystąpieniem podwykonawcy do wykonania całości lub części zamówienia.
3. 3. Wykonawca odpowiedzialny jest za działania i zaniechania podwykonawców i jego pracowników i ich pracowników w takim samym zakresie, jak za własne działania lub zaniechania.
4. 4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić właściwą koordynację prac powierzonych poszczególnym podwykonawcom.
5. 5. Na potwierdzenie zakresu prac wykonywanych przez podwykonawcę, Wykonawca zobowiązany jest, najpóźniej w dniu zawarcia umowy o podwykonawstwo, przedłożyć Zamawiającemu kopię umowy, odpowiednio z podwykonawcą lub podwykonawcami i z każdą zmianą podwykonawcy zobowiązany jest postąpić w ten sam sposób.
6. 6. Skierowanie nowego podwykonawcy do realizacji zamówienia może nastąpić wyłącznie po przekazaniu Zamawiającemu informacji, o których mowa w ust. 2.
§ 10 Zmiana umowy
1. Zmiana umowy może nastąpić w następujących okolicznościach i zakresie:
1) gdy zmiany w przedmiocie, terminie realizacji umowy lub wysokości wynagrodzenia są związane z wprowadzeniem nowych przepisów lub zmianą w dotychczasowych przepisach, które powodują konieczność zmiany, modyfikacji lub odstępstwa w odniesieniu do przedmiotu zamówienia, jakości, ilości lub zakresu przedmiotu umowy, lub które mają istotny wpływ na realizację umowy;
2) cech i parametrów, gdy zmiana jest obojętna lub korzystna dla Zamawiającego;
3) gdy zmiana sposobu realizacji zamówienia wynika ze zmian obowiązujących w przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ na wykonanie zamówienia;
4) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi lub warunkami organizacyjnymi, zmianie może ulec termin realizacji;
5) zmiany miejsca dostawy przedmiotu zamówienia;
6) w przypadku zmiany ilości dostawy druków na rzecz poszczególnych jednostek bez zmiany ogólnej liczby druków. 
2. Zmiany, o których mowa powyżej wymagają zgody obu stron i muszą być dokonywane w formie pisemnej / elektronicznej pod rygorem nieważności w postaci aneksu, z wyłączeniem § 4 ust. 6 oraz § 13 ust. 1 i 2 umowy (w zakresie zmian osób upoważnionych do kontaktu).
§ 11 Cesja
1. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności nie może stać 
w sprzeczności z postanowieniami umowy. 
§ 12 Zachowanie poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
5. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
6. Nie będą uważane za chronione informacje, które:
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego umowę przez którąkolwiek ze Stron,
2) zostały przekazane stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Strona umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń,
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody strony, której dotyczą.
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 7, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części osobom lub podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy. 
9. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 7, obowiązuje także po ustaniu umowy. 
10. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
11. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj.
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”), 
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania
12. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 7, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 7, są obowiązani do złożenia oświadczenia potwierdzającego zapoznanie się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 12, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik 6 do umowy.
§ 13 Osoby wyznaczone do kontaktów w trakcie realizacji umowy
1. Wykonawca oświadcza, że osobą upoważnioną do kontaktów z przedstawicielem Zamawiającego w przedmiocie umowy jest:
....................................................., tel.: ........................., e-mail: ............................................
Wykonawca może upoważnić inną osobę do stałego kontaktowania się
z przedstawicielem Zamawiającego, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiającego.
2. Przedstawicielem Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą w przedmiocie umowy jest: ....................................................., tel.: ........................., e-mail: ........................................... Zamawiający może upoważnić inną osobę do stałego kontaktowania się z przedstawicielem Wykonawcy, o czym zawiadomi Wykonawcę.
3. Wykaz osób odpowiedzialnych za realizację dostaw w poszczególnych miejscach dostaw zawiera Załącznik 5 do umowy.

§ 14 Prawo odstąpienia, wypowiedzenia i rozwiązania umowy
1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uprawniającej go do skorzystania z prawa odstąpienia, jeżeli Wykonawca:
1. [bookmark: _GoBack]zostanie postawiony w stan upadłości lub zostanie otwarta likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy;
1. Wykonawca nie przystępuje do realizacji zamówienia lub przekroczy termin, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy, o 14 dni kalendarzowych;
1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia niezgodnie z zapisami § 1 umowy lub Załącznika 1 do umowy.
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; w tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
1. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty przez Zamawiającego prawa do żądania zapłaty określonych w umowie kar umownych. 
1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez ponoszenia konsekwencji prawnych w przypadku gdy:
1) Wykonawca podzleca wykonanie zamówienia lub dokonuje cesji umowy lub jej części bez zgody Zamawiającego.
1. W przypadkach, o których mowa w ust. 4 wypowiedzenie musi zostać poprzedzone wezwaniem Zamawiającego do zaprzestania naruszeń w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy żądania. W przypadku bezskutecznego upływu tego terminu Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz żądania zapłaty kary umownej z tego tytułu.
1. Odstąpienie, wypowiedzenie i rozwiązanie umowy muszą być dokonywane w formie pisemnej / elektronicznej pod rygorem nieważności
§ 15 Udostępnienie danych osobowych 
1. W celu wykonania umowy, Strony udostępniają sobie nawzajem dane osobowe osób reprezentujących strony i osób wskazanych do kontaktu i współpracy przy realizacji umowy, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratorów (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 
2. Wskutek wzajemnego udostępnienia danych osobowych osób wskazanych w ust. 1, strony stają się niezależnymi administratorami udostępnionych im danych. 
3. Każda ze stron zobowiązuje się do przekazania w imieniu drugiej strony wszystkim osobom, których dane udostępniła, klauzuli informacyjnej drugiej strony. Klauzule informacyjne stron stanowią Załącznik 7 oraz 8 do umowy. 
§ 16 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071).
2. Wszystkie tytuły paragrafów w umowie mają wyłącznie charakter informacyjny i nie mają wpływu na interpretację postanowień umowy.
3. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.
4. Zamawiający i Wykonawca wybrany w postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego w celu należytej realizacji zamówienia. Wszelkie spory powstałe pomiędzy stronami, które wynikły w związku z realizacją umowy i/lub jej interpretacją zostaną poddane pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania/z dniem jej podpisania przez ostatnią ze stron stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej.
6. Umowę sporządzono w formie pisemnej, w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron / w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych..

	WYKONAWCA:

	ZAMAWIAJĄCY:






Załączniki:
Załącznik 1 do PPU - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
[bookmark: _Hlk112323453]Załącznik 2 do PPU - Wzór formularza potwierdzenia odbioru dla celów podatkowych
Załącznik 3 do PPU - Wzór formularza potwierdzenia odbioru dla celów egzekucyjnych
[bookmark: _Hlk83317495]Załącznik 4 do PPU - Wzór formularza potwierdzenia odbioru dla celów karnych-skarbowych
Załącznik 5 do PPU - Rozdzielnik ilościowy wraz z wykazem miejsc dostaw i warunków rozładunku 
[bookmark: _Hlk112323754]Załącznik 6 do PPU - Oświadczenie o zapoznaniu z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów
Załącznik 7 do PPU – klauzula informacyjna Zamawiającego,
Załącznik 8 do PPU – klauzula informacyjna Wykonawcy;
[bookmark: _Hlk82364026]Załącznik 9 do PPU - Protokół odbioru ilościowego i jakościowego
Załącznik 10 do PPU - Oferta Wykonawcy



[bookmark: _Hlk101773410][bookmark: _Hlk92126309]Załącznik 6 do PPU
Oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów

........................................
(miejscowość i data)
..........................................................
(Nazwisko i Imię)

..........................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego usługi na rzecz Resortu Finansów)

..........................................................
(Stanowisko/funkcja)

W związku z realizacją zobowiązań z tytułu umowy nr ……………… oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:1].  [1:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). ] 

	Wykonawca
……………………………..






Załącznik 9 do PPU
[bookmark: _Hlk210912252]Protokół odbioru ilościowego i jakościowego

………………………………………………………………		…………………………...., dnia ..................... 2025 r.
(pieczęć odbiorcy)					(miejscowość)

W dniu ...................... 2025 r. na podstawie umowy …………………. z dnia ......... 2025 r. dokonano odbioru ilościowego.
 Nazwa i adres odbiorcy:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Ilość dostarczonych formularzy:
Potwierdzenie odbioru dla celów podatkowych: 		…………………..……………………….
Potwierdzenie odbioru dla celów egzekucyjnych: 		…………………..……………………….
Potwierdzenie odbioru dla celów karnych skarbowych: 	…………………..……………………….
Przedmiot umowy w zakresie objętym odbiorem został wykonany w terminie / nie został wykonany w terminie*.
Przedmiot umowy został odebrany bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami*.
* niepotrzebne skreślić

UWAGI: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Za Zamawiającego 	Za Wykonawcę
………………………………………….....	………………………………………...
(imię i nazwisko, podpis) 	(imię i nazwisko, podpis)
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