IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W OPOLU

Skarbowa

UNP: 1601-25-089081

Sprawa: Dostawa drukdéw potwierdzenia
odbioru korespondenc;ji w sprawach
egzekucyjnych, podatkowych
i karnych skarbowych, na rzecz
wszystkich izb administracji
skarbowej, Krajowej Informacji
Skarbowej i Ministerstwa Finanséw

Znak: 1601-1L.Z.261.19.2025
Kontakt: Marta Wesotowicz
specjalista
tel. 77 4403 269
e-mail:

Marta.Wesolowicz@mf.gov.pl

na strone internetowa

Zamawiajacego

Izba Administracji Skarbowej w Opolu zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym pn.:

»Dostawa drukéw potwierdzenia odbioru korespondencji w sprawach
egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz wszystkich izb
administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa
Finansow”

Z upowaznienia
Dyrektora lzby Administracji Skarbowej
w Opolu
Zastepca Dyrektora

Robert Matusiak
/ podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym /

Opole, 23 pazdziernika 2025 r.

lg 4
[ ] “D Krajowa Administracja

am Skarbowa e-mail : ias.opole@mf.gov.pl ® www.opolskie.kas.gov.pl

Izba Administracji Skarbowej w Opolu, ul. ptk Witolda Pileckiego 2, 45-331 Opole 1/20



Spis tresci

Rozdziat 1.
Rozdziat 2.
Rozdziat 3.
Rozdziat 4.
Rozdziat 5.
Rozdziat 6.
Rozdziat 7.
Rozdziat 8.
5
Rozdziat 9.

Rozdziat 10.
Rozdziat 11.
Rozdziat 12.
Rozdziat 13.
Rozdziat 14.
Rozdziat 15.

oceny ofert

Rozdziat 16.
Rozdziat 17.
Rozdziat 18.
Rozdziat 19.
Rozdziat 20.

Nazwa oraz adres ZamawiajaCeEo0 ..........cccueeerriuriireiiiiiieeeeiireeeesireeessaeeeeeenns 3
Tryb udzielenia zamoOwienia..........c..cceovviiiiiiniiiiee 3
Opis przedmiotu ZamOWIeNia...........ccccuviiiiriiiieiiiiiee e 3
[ 1V Lo T o T T | PP P UURPUPPPPPN 4
OPis CZESCI ZAMOWIENIA .......eeeiiiiiiiee i st e e e sareee s 5
Projektowane postanowienia UMOWY ..........ccccccuueveiriiieeiiiiineeeeniineeesniieee e 5
Termin wykonania zamoOwienia ...........ccccueveiviiiiei i 5

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Wykaz o$wiadczen i dokumentow sktadane wraz z ofertg............cccoennee. 6
Przedmiotowe Srodki dowodowe .............cccoviviiiiiiiiiiie e 8
Opis sposobu przygotowania ofert .............cccccevviiiiiiiiiiee e, 9
Termin i miejsce skfadania ofert .............cccoovviiiiinii 9
Opis sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami........... 9
Sposob obliczenia ceny.............cccuviiiiiii i 10

Opis kryteridw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
10

Zasady prowadzenia postepowania.........cccccoecviiiiiiie i 13
Informacja o formalnosciach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy .15
Pozostate INfOrmMacje ...........ooooiviii i 17
Klauzula informacyjna ...........cccoeeeiiiie e 17
Zataczniki stanowigce integralng czes¢ zapytania ofertowego.................... 19

2/20



Rozdziat 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Nazwa: Izba Administracji Skarbowej w Opolu

Adres: ul. ptk. Witolda Pileckiego 2, 45-331
Opole

Numer telefonu: (77) 454 00 67

Adres poczty elektronicznej: ias.opole@mf.gov.pl

Skrzynka e-puap: /9b623kimbc/SkrytkaESP

NIP: 754-102-62-56

Godziny urzedowania: 7:30-15:30

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.opolskie.kas.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postepowanie i na ktdérej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
http://www.opolskie.kas.gov.pl/ zaktadka: ogtoszenia/ zamdwienia publiczne ponizej 130

tys. zt

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zaméwienia
1. Zamawiajacy prowadzi niniejsze postepowanie w formie zapytania ofertowego, bez

zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) zwang dalej ,ustawg Pzp”, z uwagi na wartos¢

szacunkowq ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest wydrukowanie i dostawa drukéw potwierdzenia odbioru

korespondencji w sprawach egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz
wszystkich izb administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa
Finanséw, zgodnie z ponizszym:
1) wramach zamdéwienia podstawowego:

a) ,Potwierdzenie odbioru dla celéw podatkowych” — 995 930 sztuk;

b) , Potwierdzenie odbioru dla celéw egzekucyjnych” — 611 860 sztuk;

c) ,Potwierdzenie odbioru dla celéw karnych skarbowych” — 329 540 sztuk.
2) w ramach prawa opcji:

a) ,Potwierdzenie odbioru dla celéw podatkowych” — 221 260 sztuk;

b) , Potwierdzenie odbioru dla celéw egzekucyjnych” — 181 040 sztuk;

c) ,Potwierdzenie odbioru dla celéw karnych skarbowych” — 27 550 sztuk.
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10.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat przedstawiony w Zatgczniku 1 do
Projektowanych Postanowiert Umowy (dalej: PPU).

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewnia dostawe przedmiotu
zamoéwienia do punktow dostaw okreslonych przez Zamawiajgcego.

Realizacja dostawy bedzie sie odbywata na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Rozdzielnik ilosciowy wraz z wykazem miejsc dostaw i warunkéw roztadunku stanowi
Zatgcznik 5 do PPU.

Wzory formularzy stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego (Z0) i s3 to
odpowiednio:

1) , Potwierdzenie odbioru dla celéw podatkowych” — Zatgcznik 2 do PPU;
2) ,Potwierdzenie odbioru dla celdw egzekucyjnych” — Zatacznik 3 do PPU;
3) ,,Potwierdzenie odbioru dla celéw karnych skarbowych” — Zatgcznik 4 do PPU

Wzory, o ktérych mowa w ust. 6, zostaty opracowane w oparciu o przepisy prawne
obowigzujgce na etapie przygotowywania niniejszego postepowania.

W przypadku zmiany przepisdéw prawa witasciwych dla poszczegdlnych rodzajéow
formularzy, Zamawiajgcy dokona aktualizacji tresci wzoréw. Aktualizacja wzoréw w tym
zakresie nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zmian w zakresie wymagan dotyczacych opisu wykonania
formularzy (rodzaj, parametry materiatu itp.).

Wszelkie inne uregulowania, zwigzane z warunkami wykonania przedmiotu umowy oraz
obowigzkami Zamawiajgcego i Wykonawcy, zawarte sg w PPU stanowigcych Zatgcznik 5

do zapytania ofertowego (ZO).

Rozdziat 4. Prawo opcji
Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdwienia przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa

opcji.

Prawo opcji obejmuje wydrukowanie i dostawe drukéw potwierdzenia odbioru
korespondencji w sprawach egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz
wszystkich izb administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa
Finanséw, zgodnie z Zatgcznikiem 5 do PPU.

Zamawiajgcy jest uprawniony do skorzystania z prawa opcji maksymalnie w okresie do 6

miesiecy od dnia podpisania umowy z Wykonawcg.
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4. Prawo opcji zostanie uruchomione poprzez ztozenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego
stosownego oswiadczenia zawierajgcego przede wszystkim:
1) informacje o zamiarze uruchomienia prawa opcji,
2) informacje o liczbie zamawianych drukéw ZPO ze wskazaniem miejsc dostaw.

5. Cena netto za 1000 szt. drukéw ZPO w ramach prawa opcji bedzie zgodna ze ztozong
przez Wykonawce oferta.

6. Zamawiajacy nie ma obowigzku skorzystaé z prawa opcji.

7. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamodwienia w zakresie

poszerzonym, jezeli Zamawiajgcy nie skorzysta z prawa opcji.

Rozdziat 5. Opis czesci zamoéwienia
Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdéwienia na czesci i nie dopuszcza mozliwosci

sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat 6. Projektowane postanowienia umowy

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatacznik 5 do zapytania ofertowego (ZO).

Rozdziat 7. Termin wykonania zamoéwienia
1. Zamawiajgcy okresla maksymalny termin realizacji przedmiotu zamdwienia w ramach

zamowienia podstawowego do 30 dni od podpisania umowy.

2. Zamawiajacy okresla maksymalny wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia w
ramach prawa opcji do 30 dni od dnia od dnia uruchomienia prawa opcji.

3. Poczatkiem biegu terminu jest dzien nastepujacy po dniu podpisania umowy o udzielenie
zamowienia publicznego, a w przypadku uruchomienia prawa opcji — dzie nastepujacy
po dniu ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o zamiarze skorzystania z prawa
opcji.

4. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia stanowi kryterium oceny ofert.

Rozdziat 8. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
2. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym

okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
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wykonuje, co najmniej jedng dostawe wyrobdéw poligraficznych, o wartosci nie

mniejszej niz 40 000 zt brutto (stownie: czterdziesci tysiecy zt brutto).

Rozdziat 9. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw sktadane wraz z oferta

Woraz z ofertag Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

formularz ofertowy (sporzadzony wg wzoru okreslonego w Zatgczniku 1 do
zapytania ofertowego (ZO);
a) Zatgcznik 1 do formularza ofertowego — zestawienie oferowanych granicznych
parametréw techniczno-uzytkowych,

b) Zatgcznik 2 do formularza ofertowego — formularz cenowy;
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, ktérego wzdr zawarto w Zatgczniku 2 do zapytania ofertowego (ZO);
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, ktérego wzor
zawarto w Zataczniku 3 do zapytania ofertowego (ZO);
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, gdy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika ze stosownego dokumentu, a w
szczegdlnosci z odpisu z wiasciwego rejestru (jezeli dotyczy).
wykaz dostaw wykonanych w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu (doswiadczenia) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, miejsca i dat rozpoczecia i
zakonczenia (wykonania) dostaw oraz podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy te
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te dostawy zostaty
wykonane nalezycie). Wykaz dostaw stanowi Zatgcznik 4 do zapytania ofertowego
(2O)
Uwaga: Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostat wykonane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty.
przedmiotowe Srodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale 10 do ZO ust. 1 pkt 1
i 2, ktdre sg sktadane z odstgpieniem od uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej

i sktadane w sposob wskazany w ust. 2;
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7) przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale 10 do ZO ust. 1 pkt
3, tj. zestawienie oferowanych granicznych parametréw techniczno-uzytkowych,
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafacznik 1 do FO.

2. Probki formularzy, o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 ZO, Wykonawca winien
dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego (ul. ptk. Witolda Pileckiego 2, 45-331 Opole,
parter, pokdj 2.54) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025, poz. 366 z pdzn. zm. ), osobiscie
lub za posrednictwem postanca, w terminie sktadania ofert.

Uwaga:

— Prdébka musi by¢ ztozona w terminie wskazanym na sktadanie ofert.

— Woykonawca sktada prébke w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w
sposdb zapewniajgcy nieujawnienie do chwili jej otwarcia. Zamknieta koperta lub
inne opakowanie musi zawierac oznaczenie: , Prébki do oferty ztozonej w
postepowaniu pn.,, Dostawa drukéw potwierdzenia odbioru korespondencji w
sprawach egzekucyjnych, podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz
wszystkich izb administracji skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej i
Ministerstwa Finansow”, znak sprawy: 1601-1L.Z.261.19.2025. Nie otwierac
przed dniem ........ godz. ..........”

— Poza oznaczeniami podanymi powyzej na opakowaniu z prébkami nalezy podac
nazwe i adres Wykonawcy.

— Jezeli prébki zostang ztozone w inny niz wyzej opisany sposéb, Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za przedwczesne lub przypadkowe otwarcie przesytki.
Wybér drogi pocztowej dla przestania prébek nastepuje na ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca winien we wtasnym interesie, w taki sposéb przygotowacd przesyike,
aby w stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu. W
przypadku ztozenia probek za posrednictwem firmy kurierskiej zaleca sie, aby
opakowanie kurierskie réwniez byto opisane w powyzszy sposéb.

3. Wykonawcom, przystuguje mozliwos$¢é zwrotu prébek na pisemny wniosek. Jednakze
Zamawiajgcy zastrzega, iz nie podlegajg zwrotowi prébki, ktére w procesie oceny

przedmiotowej zostang cze$ciowo lub catkowicie zuzyte badz uszkodzone
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Rozdziat 10. Przedmiotowe srodki dowodowe
Zamawiajacy na potwierdzenie, ze oferowane dostawy spetniajg okreslone przez

Zamawiajgcego wymagania, zagda ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych przedmiotowych

srodkow dowodowych:

1) prébek — 2 szt. formularzy zawierajgcych wzor tresci formularzy, tj. wzér nadruku (w
skali 1:1) osobno dla kazdego rodzaju zwrotek (dla celéw podatkowych,
egzekucyjnych oraz karnych skarbowych) — celem potwierdzenia, ze tres¢,
rozmieszczenie druku, proporcje nadruku sg zgodne z wzorem tresci zawartych w
Zatgcznikach 2 — 4 do PPU oraz wszystkie elementy formularzy (m.in. listwy, pasek
zawierajgcy klej oraz ostonki zabezpieczajace klej) s3 w wymiarach wskazanych w
szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatacznik 1 do PPU;

2) probek — 2 szt. materiatu, z ktérego zostang wykonane formularze wraz ze
specyfikacjg potwierdzajgcg parametry papieru — celem potwierdzenia zgodnosci z
wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatacznik 1
do PPU;

3) zestawienia oferowanych granicznych parametréw techniczno-uzytkowych,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik 1 do FO.

Prébki formularzy majg potwierdzic, ze oferowane dostawy spetniajg okreslone przez

Zamawiajgcego wymagania, tj. parametry techniczno-uzytkowe okreslone w Zatgczniku 1

do PPU, a ktdre to zostaly przedstawione przez Wykonawce wraz z ofertg w Zatgczniku 1

do formularza ofertowego.

Probke nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie sktadania ofert. Wykonawca

ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem wzordw tresci formularzy i ich

przekazaniem do Zamawiajgcego.

Probki sktadane jako przedmiotowy srodek dowodowy sktadane sg w sposdb wskazany w

Rozdziale 9 ust. 2 ZO.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych, o

ktédrych mowa w ust. 1 lub ztozone przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci

przedmiotowych $rodkéw dowodowych.
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Rozdziat 11. Opis sposobu przygotowania ofert
Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego, ktérego wzor stanowi Zatgcznik

1 do zapytania ofertowego (ZO).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z Wykonawca.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie poprawki w tresci oferty powinny byé podpisane przez osobe podpisujaca
oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 12. Termin i miejsce sktadania ofert
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami (okreslonymi w Rozdziale 9 do ZO) nalezy ztozy¢

w terminie do dnia 4 listopada 2025 r. do godz. 9:00.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w formie skanu na adres e-mail:
ias.opole@mf.gov.pl. W temacie wiadomosci nalezy umiesci¢ znak postepowania: 1601-
ILZ.261.19.2025.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w formie pliku .pdf opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte w takiej
formie nalezy przesta¢ na adres e-mail: ias.opole@mf.gov.pl. W temacie wiadomosci
nalezy umiesci¢ znak postepowania: 1601-1LZ.261.19.2025.

Po dokonaniu oceny ofert, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw o wyniku dokonanego
wyboru na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy zaprosi pisemnie wybranego Wykonawce do zawarcia umowy, na

warunkach okreslonych w PPU stanowigcych Zatgcznik 5 do zapytania ofertowego (ZO).

Rozdziat 13. Opis sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie wyjasnien, wnioskow, zawiadomien oraz informacji

drogg elektroniczng na adres e-mail: ias.opole@mf.gov.pl.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z

Wykonawcami jest:

1) w zakresie proceduralnym: Marta Wesotowicz, tel. 77 440 32 69, e-mail:
marta.wesolowicz@mf.gov.pl;

2) w zakresie przedmiotu zamdwienia pytania nalezy kierowac¢ na adres e-mail:
ias.opole@mf.gov.pl;
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3. Postepowanie jest oznaczone znakiem 1601-1LZ.261.19.2025. Wykonawcy we wszystkich

kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na podang sygnature.

Rozdziat 14. Sposadb obliczenia ceny

7. Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowigcym Zatacznik 1 do ZO) podaje
cene brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w ramach zamoéwienia
podstawowego, wyliczong zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik 2 do
formularza ofertowego.
8. Cene brutto realizacji zamoéwienia podstawowego, obejmuje nalezny podatek VAT
zgodnie z aktualnymi przepisami prawa.
9. Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowigcym Zatgcznik 1 do ZO) podaje
cene jednostkowa netto za 1000 szt. drukow za realizacje zamoéwienia w ramach prawa
opcji.
Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia
jest wynagrodzeniem ryczattowym.
Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz projektowanymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszym ZO.
Cena podana na formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcy negocjacji i
wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia.
Wykonawca winien zaoferowac tylko jedng cene (bez proponowania rozwigzan
wariantowych) kompletng, jednoznaczng i ostateczna.
Cena ofertowa bedzie podstawg do porédwnania ofert.
Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia dokonywane beda w
ztotych polskich.

Zamawiajacy nie jest czynnym podatnikiem VAT.

Rozdziat 15. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow
i sposobu oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona oceny oferty najkorzystniejszej wytgcznie na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w ZO.
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2. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy oceniat bedzie oferty na podstawie
nastepujgcych kryteriéw i przyznanej im wagi:
(C) — Cena — zaoferowana cena za realizacje zamoéwienia , waga kryterium — 60 %
(T) — Termin realizacji zamdwienia, waga kryterium — 40%.

3. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty w kryterium ,,Cena” wg nastepujgcych zasad i wzorow
C=CPz + CPo, gdzie:
CPz — cena zamdwienia podstawowego

CPo — cena z prawa opgcji

1) wartosc¢ brutto za realizacje catosci zamowienia podstawowego z wagg 50 % (CPz)
2) cena jednostkowa netto za 1000 szt. drukdéw za realizacje zamdwienia z prawa opcji z

waga 10 % (CPo)

W kryterium ,,Cena zamoéwienie podstawowe” zostanie zastosowany wzoér dla
zamowienia podstawowego (cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia

w ramach zamoéwienia podstawowego):

CPz=(Cn/Cb) x 50

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”

Cn — najnizsza cena ofertowa, sposrdod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cb — cena ofertowa w ofercie badanej

W kryterium ,,Cena prawo opcji” zostanie zastosowany wzér dla zamoéwienia z prawa

opcji (cena jednostkowa netto za 1000 szt. drukow za realizacje zamdwienia w ramach

prawa opcji):

CPo=(Cn/Cb) x 10

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”

Cn — najnizsza cena ofertowa, sposrdod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cb — cena ofertowa w ofercie badanej
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10.

1) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,,Cena zamdwienia podstawowego”
bedzie cena ofertowa brutto za realizacje zamodwienia podstawowego podana przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym.

2) Podstawag przyznania punktow w kryterium ,,Cena prawo opcji” bedzie cena ofertowa

netto za 1 000 szt. drukéw podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

3) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w

zwigzku z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

Kryterium , Termin realizacji zamdwienia”:
Podstawag przyznania punktéw bedzie czas realizacji dostaw podany przez Wykonawce w
dniach kalendarzowych w formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie przyznawat
punkty w nastepujacy sposoéb:

1) za zaoferowane terminu wykonania zamoéwienia w ciggu 30 dni kalendarzowych

od dnia podpisania umowy Wykonawca otrzyma 0 pkt;
2) za zaoferowanie terminu wykonania zamoéwienia w ciggu 25 dni kalendarzowych
od dnia podpisania umowy Wykonawca otrzyma 40 pkt.

W przypadku wskazania przez Wykonawce terminu realizacji zaméwienia krétszego niz
minimalny dla niniejszego zamdwienia, Zamawiajgcy oceni oferte. Na potrzeby obliczenia
punktacji Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca wykona zaméwienie w terminie
minimalnym. Natomiast w umowie z wybranym Wykonawcg zostanie wpisany termin
realizacji wskazany w ofercie.
W przypadku wskazania przez Wykonawce terminu realizacji zaméwienia dtuzszego niz
maksymalny dla niniejszego zamdwienia, Zamawiajgcy odrzuci oferte.
W przypadku niewskazania przez Wykonawce liczby dni do dokonania dostawy,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie w terminie
maksymalnym dla niniejszego zaméwienia.
Termin realizacji zamoéwienia bedzie jednakowy dla realizacji dostaw w ramach
zamowienia podstawowego i w ramach prawa opcji.
Liczby punktdw po zsumowaniu beda stanowi¢ koricowg ocene oferty. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw.
Ostateczna ocena punktowa (O) wyliczana bedzie wg wzoru:

O =CPz+ CPo +T
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12.

13.

14.

15.

1.

O —taczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich
kryteriow

CPz — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,Cena zamdwienia
podstawowego”

CPo — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena zamdwienia z prawa
opcji

T —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,, Termin realizacji zamdwienia”:

Ocena w poszczegdlnych kryteriach zostanie dokonana z dokfadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
zapytaniu ofertowym (ZO).

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér
jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 14, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia

postepowania.

Rozdziat 16. Zasady prowadzenia postepowania
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbga o wyjasnienie lub zmiane

warunkéw zamdwienia przesytajac jg na adres e-mail: ias.opole@mf.gov.pl.
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje na stronie internetowej Zamawiajgcego o tresci
zapytan lub wnioskéw o zmiane bez wykazywania zrédta, od ktérego one pochodzg wraz
z odpowiedzig lub stanowiskiem Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przed terminem sktadania ofert zmienié¢ warunki zamdéwienia, o czym

niezwfocznie informuje na swojej stronie internetowe;j.
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Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnield w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy podlegajg wykluczeniu, jezeli:

1) zachodza w stosunku do nich okolicznos$ci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 z p6zn. zm.);

2) nie wykazali spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

3) ztozyli dwie konkurencyjne oferty w postepowaniu.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w
postepowaniu;

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) jej tresé jest niezgodna z trescig zapytania;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

6) jest niewazna na mocy odrebnych przepiséw.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia, w ktérym

uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw na podstawie

kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzie¢;
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9.

10.

11.

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6) wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, chyba
ze Zamawiajgcy zdecyduje sie wybrac oferte nastepnego w kolejnosci Wykonawcy.

Informacje o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoéwienia, ztozonych ofertach, wyniku postepowania albo jego uniewaznieniu

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy zaprosi pisemnie wybranego Wykonawce do zawarcia umowy na

warunkach okreslonych w PPU stanowigcych Zatgcznik 5 do zapytania ofertowego (ZO).

Za uchylanie sie od podpisania umowy Zamawiajacy uznaje w szczegdlnosci:

1) odmowe podpisania umowy;

2) niestawienie sie bez usprawiedliwienia uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy w
terminie i miejscu wyznaczonym na podpisanie umowy;

3) brak przekazania podpisanej umowy w formie elektronicznej przy zastosowaniu
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

Rozdziat 17. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy
W celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawca, ktérego oferte

wybrano, sktada Zamawiajgcemu:

1) informacje dotyczgcy oséb podpisujacych umowe,

2) informacje takie jak: imie nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer
telefonu/faksu osdb wskazanych przez Wykonawce do kontaktu i do realizacji
zamowienia, w tym w formie edytowalnej wykaz oséb wyznaczonych do realizacji
umowy,

3) informacje zawierajgce dane umozliwiajgce identyfikacje podwykonawcéw w
przypadku powierzenia cze$ci zamdwienia oraz dane kontaktowe oraz przedstawicieli
podwykonawcow zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg juz znani.

Uwaga: Informacje te bedg tylko w dyspozycji Zamawiajgcego, bez mozliwosci
wykorzystania do innych celéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 1781).

4) umowe regulujgcg wspotprace podmiotdw wystepujgcych wspodlnie (jezeli dotyczy);
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5) umowe spotki lub uchwate uczestnikow spotki (wspdlnikow lub udziatowcdw) w
sprawie reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (jezeli dotyczy);

6) umowe o podwykonawstwo (jezeli dotyczy);

7) klauzule informacyjng Wykonawcy dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb
reprezentujgcych osoby prawne, petnomocnikéw oséb prawnych oraz oséb
wskazanych do kontaktu i wspdtpracy.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny dysponowac
dokumentami potwierdzajgcymi ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

3. Proponuje sie (w celu utatwienia przygotowania umowy konsorcjum), aby w umowie
zawrzeé m.in. nastepujgce postanowienia:

1) wyszczegdlnienie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego;

2) okreslenie celu gospodarczego, dla ktdrego umowa zostata zawarta (celem tym musi
by¢ takze zrealizowanie zamoéwienia);

3) oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia, w tym okresu obowigzywania rekojmi i gwarancji;

4) podziat zadan pomiedzy poszczegdlnych Wykonawcoéw nalezgcych do konsorcjum;

5) okreslenie lidera konsorcjum (moze nim by¢ petnomocnik wskazany w ofercie
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia);

6) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z
jego cztonkdw do czasu wykonania zamdwienia, odpowiedzialnos¢ za realizacje
zamowienia, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia;

7) zapis méwiacy, ze Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy;

8) jezeli jest to potrzebne, ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Nie dopuszcza sie sktadania umowy przedwstepnej konsorcjum lub umowy zawartej
pod warunkiem zawieszajgcym.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
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ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat 18. Pozostate informacje
1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Rozdziat 19. Klauzula informacyjna
Izba Administracji Skarbowej w Opolu (dalej IAS w Opolu) dziatajac jako Zamawiajacy

w postepowaniu informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor IAS w Opolu z siedzibg przy
ul. ptk. Witolda Pileckiego 2, 45-331 Opole, tel. (77) 454 00 67, e-mail:
sekretariat.ias.opole@mf.gov.pl.

2. W IAS w Opolu wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowad sie drogg elektroniczng pod adresem e-mail iod.opole@mf.gov.pl lub
telefonicznie pod numerem (77) 440 32 77.

3. Dane osobowe bedg zbierane i przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarciem umowy na
dostawe drukéw potwierdzenia odbioru korespondencji w sprawach egzekucyjnych,
podatkowych i karnych skarbowych, na rzecz wszystkich izb administracji skarbowej,
Krajowej Informacji Skarbowej i Ministerstwa Finansow.

4. Odbiorcami danych osobowych bedg pracownicy IAS w Opolu, osoby lub podmioty,
ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy Pzp, podmiotom prowadzgcym dziatalno$é pocztowsa lub kurierska,
podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systemoéw informatycznych i sprzetu, innym
podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami

prawa, w tym Krajowej Izbie Odwotawczej, organom kontrolujgcym.
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10.

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krdcej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do dotyczacych jej danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania dotyczacych jej danych
osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania jej danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***2;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie dotyczgcych jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia dotyczacych jej
danych osobowych;

- prawo do przenoszenia dotyczgcych jej danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania dotyczacych jej danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie ww. zamdwienia publicznego jest zobowigzany do

wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem

1Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawga Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

2Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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w postepowaniu, m.in. wynikajgcych z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO w stosunku do osdb, ktérych dane zostaty
przekazane o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych
Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej informacji.
Tresc¢ klauzuli informacyjnej, dotyczgcej przetwarzania danych osobowych, znajda
Panistwo na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) pod adresem
https://www.opolskie.kas.gov.pl/ w zaktadce Organizacja — Ochrona Danych Osobowych
oraz w siedzibach organdw Krajowej Administracji Skarbowej danego wojewddztwa na

tablicach informacyjnych.

Rozdziat 20. Zataczniki stanowigce integralng czes¢ zapytania ofertowego

Zatacznik 1 do zapytania ofertowego (ZO) - Formularz ofertowy (FO)
Zatgcznik 1 do formularza ofertowego — Zestawienie parametréow oferowanego
przedmiotu zamowienia
Zatacznik 2 do formularza ofertowego — formularz cenowy
Zatacznik 2 do zapytania ofertowego (ZO) - Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce
wstepne potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik 3 do zapytania ofertowego (ZO) - Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce
wstepne potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
Zatgcznik 4 do zapytania ofertowego (ZO) - Wykaz dostaw
Zatacznik 5 do zapytania ofertowego (ZO) - Projektowane postanowienia umowy (PPU)
Zatacznik 1 do PPU — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik 2 do PPU - Wzdr formularza ZPO dla celéw podatkowych
Zatacznik 3 do PPU - Wzdr formularza ZPO dla celéw egzekucyjnych
Zatacznik 4 do PPU - Wzdr formularza ZPO dla celéw karnych skarbowych

Zatacznik 5 do PPU - Rozdzielnik iloSciowy wraz z wykazem miejsc dostaw i warunkéw
roztadunku

Zatacznik 6 PPU — Oswiadczenie o zapoznaniu z Politykg Bezpieczeristwa Informacji
Resortu Finanséw

Zatacznik 7 do PPU — klauzula informacyjna Zamawiajgcego,
Zatacznik 8 do PPU — klauzula informacyjna Wykonawcy;

Zatacznik 9 do PPU — Protokét odbioru ilosciowego i jakosciowego
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Zatacznik 10 do PPU — oferta Wykonawcy.
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