Znak sprawy: 1601-1LZ.261.10.2026

Zatycznik 7 do zapytania ofertowego

Projektowane Postanowienia Umowy (PPU)

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie:

1)

2)

3)

wykonywania okresowych przegladdw i konserwacji oraz utrzymania w stanie
technicznym zapewniajgcym sprawng, skuteczng, bezawaryjng eksploatacje klimatyzacji,
wentylacji oraz kurtyn powietrznych w obiektach Zamawiajgcego w terminach i ilosci
wskazanych w Zatgczniku 1 do umowy, w zakresie zgodnym z wymaganiami przepiséw
polskiego prawa, wytycznymi producentéw serwisowanych systeméw klimatyzacyjnych,
wiedzg techniczng oraz zestawieniem czynnosci przeglagdowych /konserwacyjnych/
serwisowych (zwanych dalej w skrécie czynnosciami serwisowymi) okreslonych w
umowie,

przeprowadzania przegladdw gwarancyjnych i konserwacji klimatyzatorow firmy
DAIKIN, SINCLAIR, MITSUBISHI ELECTRIC, wytacznie przez serwis autoryzowany (osobe
skierowang do realizacji zaméwienia przez Wykonawce, posiadajgcg aktualny certyfikat
uprawniajgcy do serwisowania urzgdzen klimatyzacyjnych firm DAIKIN, SINCLAIR,
MITSUBISHI ELECTRIC) w terminach i liczbie wskazanych w Zatgczniku 1 do umowy —w
zakresie czesci I, ll, lll (zapis zalezny od tresci ztoZonej oferty),

przeprowadzania okresowej kontroli szczelnosci urzadzen oraz dokonywanie
wymaganych prawem wpiséw do kart urzagdzen w Centralnym Rejestrze Operatoréw
(dalej systemu CRO), w stosunku do urzadzen zawierajgcych co najmniej 3 kg substancji
kontrolowanych lub co najmniej 5 ton ekwiwalentu CO2 fluorowanych gazéw
cieplarnianych (dalej f-gazu), zgodnie z ustawg z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach
zubozajacych warstwe ozonowg oraz niektdrych fluorowanych gazach cieplarnianych
(Dz. U.z 2020 r. poz. 2065), zwanej dalej ustawg f-gazowga. Czynnosci moze
przeprowadzi¢ jedynie osoba posiadajgca aktualne swiadectwo / certyfikat f-gazowy

wydany przez Urzad Dozoru Technicznego, zgodny z wymaganiami ustawy f-gazowej,



4) przekazywania Zamawiajgcemu dokumentacji z dokonanych czynnosci przeglagddw i
konserwacji w obiektach Zamawiajgcego,

5) dokonywania diagnozy i wyceny naprawy w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego
awarii urzadzenia,

6) zorganizowanie prac serwisowych w sposdéb umozliwiajgcy ich wykonanie przez co
najmniej jednego pracownika kadry technicznej, posiadajgcego swiadectwo kwalifikacji
w zakresie substancji kontrolowanych (tzw. $wiadectwo f-gaz), wskazanego przez
Wykonawce do czynnosci konserwacyjno-serwisowych.

2. Lokalizacje Zamawiajacego, w ktérych swiadczony bedzie przedmiot zamdwienia (zapis
zalezny od tresci ztoZonej oferty):
1) czesc | obejmuje wykonanie okresowych przegladdw i konserwacji oraz utrzymanie

sprawnosci urzgdzen w budynkach IAS w Opolu, tj.

Pierwszego Urzedu Skarbowego w Opolu, 45-331 Opole, ul. Rejtana 3B,

Opolskiego Urzedu Skarbowego w Opolu, 45-331 Opole, ul. Rejtana 3A,

Opolskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Opolu, 45-358 Opole, ul. Cementowa 6,

Opolskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Opolu, 45-342 Opole, ul. Drzymaty 22,
2) czesci ll obejmuje wykonanie okresowych przegladow i konserwacji oraz utrzymanie
sprawnosci urzadzen w budynkach IAS w Opolu, tj.
- Urzedu Skarbowego w Nysie, 48-300 Nysa, ul. B. Krzywoustego 23,
- Pierwszego Urzedu Skarbowego w Opolu — Centrum Mandatowe w Nysie, 48-300
Nysa, ul. Moniuszki 9-10,
- Opolskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Opolu - Oddziat Celny w Nysie, 48-300
Nysa, ul. Otmuchowska 50,
3) czesci lll obejmuje wykonanie okresowych przegladdw i konserwacji oraz utrzymanie

sprawnosci urzadzen w budynkach IAS w Opolu, tj.

Urzedu Skarbowego w Brzegu, 49-305 Brzeg, ul. Sktadowa 2,

- Urzedu Skarbowego w Gtubczycach, 48-100 Gtubczyce, ul. Fabryczna 2,

- Urzedu Skarbowego w Kedzierzynie-Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. P. Skargi 19,
- Urzedu Skarbowego w Kluczborku, 46-200 Kluczbork, ul. Sienkiewicza 22 A,

- Urzedu Skarbowego w Krapkowicach, 47-300 Krapkowice, ul. Opolska 96 A;

- Urzedu Skarbowego w Namystowie, 46-100 Namystow, ul. M. Sktodowskiej-Curie 12
- Urzedu Skarbowego w Olesnie, 46-300 Olesno, ul. Pieloka 21.



- Urzedu Skarbowego w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kopernika 1A;
- Urzedu Skarbowego w Strzelcach Opolskich, 47-100 Strzelce Opolskie, ul. Opolska
13.

3. Woykaz urzadzen (ilos¢ i typ) wraz z ich lokalizacjg oraz terminami i czestotliwoscig
przegladow i konserwacji stanowi Zatgcznik 1 do umowy. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany termindéw przegladu i konserwacji.

4. Naprawy nie stanowig przedmiotu zamdwienia. Dokonywanie ewentualnych napraw lub
usuwanie stwierdzonych awarii urzadzen klimatyzacyjnych nastapi zgodnie z zapisami § 3
ust. 17 - 20 na podstawie odrebnych odptatnych zlecen z ewentualnym zapewnieniem
dostarczenia i montazu urzgdzen klimatyzacyjnych zastepczych w okresie trwania awarii.

5. Wszystkie koszty zwigzane z ustugg przegladu i konserwacji systemoéw oraz koszty dojazdu
wchodzg w zakres przedmiotowego zamdwienia.

6. Wszelkie usterki, wadliwe dziatanie oraz prace konserwacyjne spowodowane zaniedbaniami
konserwacyjnymi beda usuwane na koszt Wykonawcy.

7. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu protokoty z dokonanych czynnosci w
obiektach wraz ze szczegétowym kosztorysem ewentualnych uszkodzen badz niesprawnych
urzadzen.

§ 2 Termin swiadczenia ustug

1. Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.

2. Przeglady i konserwacje urzadzen rozpoczng sie w terminie 3 dni od podpisania umowy i
bedg trwaty maksymalnie 10 dni roboczych.

3. Terminy i czestotliwos¢ swiadczonych ustug zawiera Zatgcznik 1 do zapytania ofertowego i
PPU - Wykaz urzadzen i ich lokalizacji.

4. Realizacja umowy bedzie odbywac sie w dni robocze w godz. od 7:30 do 15:30. Szczegétowe
terminy oraz godziny przeprowadzenia przegladéw technicznych i konserwacji w
poszczegdlnych budynkach Izby Administracji Skarbowej w Opolu bedg kazdorazowo
uzgadniane z pracownikiem wyznaczonym do realizacji umowy, wskazanym w § 8 umowy.
Wykonawca przed terminem kazdego przegladu nie pdzniej niz 3 dni robocze, zobowigzany
jest uprzedzi¢ Zamawiajgcego o planowanym przegladzie i konserwacji (przestac
harmonogram przeglagdéw i konserwacji) wskazujac dodatkowo przewidywang godzine

i dane osdb realizujgcych ustuge.



5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminow

przegladu i konserwacji.

§ 3 Warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Przeglady i konserwacje beda wykonywane z czestotliwoscig, ktdra ma zapewnié
prawidtowe i zgodne z przepisami prawa funkcjonowanie urzadzen w trakcie trwania
umowy. Czestotliwos¢ przeglagddw i konserwacji urzagdzen okreslono w Zatgczniku 1 do
umowy.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktorymi Wykonawca bedzie sie postugiwat przy
wykonywaniu czynnosci niezbednych do realizacji przedmiotu umowy posiadaty
odpowiednie kwalifikacje niezbedne do wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze prace okreslone w § 1 umowy bedg wykonywane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie, postanowieniami umowy, dokumentacjg
powykonawczg instalacji wentylacji i klimatyzacji oraz z zaleceniami producenta urzadzen,
zasadami rzetelnej wiedzy techniczne;.

4. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie:

1) dokonywac okresowych przegladdéw konserwacyjnych w terminach okreslonych
w Zafaczniku 1 do umowy,

2) dokonywac okresowego przegladu szczelnosci urzgdzen zawierajgcych 3 kg lub wiecej
substancji kontrolowanej lub 5 ton ekwiwalentu CO; lub wiecej f-gazéw, w terminach
okreslonych w Zatgczniku 1 do umowy,

3) utrzymywac urzadzenia w statej sprawnosci technicznej (aby zapobiegaé awariom),
zapewnic ich skuteczne dziatanie zgodnie z zasadami techniki i przepisami bhp,

4) przestrzegac i stosowac instrukcje obstugi systemdw klimatyzacji, systeméw wentylacji,
urzgdzen chtodniczych oraz kurtyn powietrznych,

5) wymieniac uszkodzone diody, zarowki, bezpieczniki, paski, filtry, gazy, materiaty
eksploatacyjne maszyn i urzgdzeid w ramach kosztéw konserwacji,

6) w przypadku awarii dotrze¢ do obiektéw w ciggu maksymalnie ................... godzin od
powiadomienia Wykonawcy o awarii (telefonicznie albo e-mailem) (zapis zalezny od
tresci ztozonej oferty) i niezwtocznie dokonac diagnozy awarii i wyceny naprawy,

7) dokonywac doraznego dziatania skutecznie zabezpieczajgcego urzgdzenia (do czasu

usuniecia usterki) przed powstaniem strat (z powodu awarii) w mieniu jednostki (w



5.

takiej sytuacji Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym termin, zakres robét oraz koszt

ostatecznego usuniecia awarii),

8) pozostawiac urzadzenia po kazdorazowym przegladzie konserwacyjnym lub naprawie
instalacji w stanie catkowitej sprawnosci technicznej oraz petnego bezpieczeristwa dla
uzytkownika,

9) sporzadzad kazdorazowo protokoty z prowadzonych czynnosci przeglagdowych
i konserwacyjnych,

10) przygotowania wtasciwej dokumentacji odbiorowe] ustug pozwalajgcych na ocene
zakresu i nalezytego wykonania konserwaciji,

11) uzgadnia¢ kazdorazowo minimum z 3 dniowym wyprzedzeniem daty przegladéw
z osobami upowaznionymi do kontaktu wskazanymi w umowie,

12) zgtasza¢ Zamawiajgcemu nieprawidtowosci dziatania i potrzeby napraw urzadzen
instalacji, w celu zapobiegania awariom w zakresie przekraczajgcym konserwacje objeta
niniejsza umowa,

13) sporzadzac kosztorysy ofertowe w zakresie niezbednych ustug,

14) przestrzegac przepiséw bhp podczas wykonywania przeglagdéw i konserwacji.

Szczegbdtowy zakres prac.

1) Zakres czynnosci konserwacyjnych systemow klimatyzacji powinien obejmowac co
najmniej:

a) sprawdzenie prawidtowosci dziatania urzadzenia,

b) sprawdzenie stanu technicznego urzadzenia, mocowan, uchwytéw oraz
kompletnosci obuddéw, oston, srub i wkretéw, ewentualne uzupetnianie brakujgcych
elementow,

c) sprawdzenie stanu technicznego sprezarki/wentylatora, skraplacza oraz sprawdzenie
prawidtowosci odprowadzania skroplin wraz z ich ewentualnym udroznieniem,

d) sprawdzenie potaczen elektrycznych, nastaw, uktadéw sterowania,

e) czyszczenie Srodkami chemicznymi jednostek wewnetrznych klimatyzatoréw
(obudéw plastikowych, parownikéw, filtréw, kanatéw wodnych) wraz z dezynsekcja
antybakteryjng,

f) czyszczenie Srodkami chemicznymi jednostek zewnetrznych klimatyzatorow

(skraplaczy, obudow),



2)

3)

g)

h)

pomiar cisnienia oraz ewentualne uzupetnienia czynnika chtodzgcego bez
ponoszenia kosztéw przez Zamawiajgcego,

wymiana elementéw — materiatdw zainstalowanych w urzadzeniu (paski klinowe,
uszczelki, tozyska, zaréwki, bezpieczniki, filtry, baterie do klimatyzatorow itp. lezg po
stronie Wykonawcy),

prostowanie lameli (jesli zachodzi taka potrzeba),

kontrola pracy wentylatora,

kontrola uktadu odprowadzania skroplin,

pomiar poboru pradu sprezarki i wentylatora,

sprawdzenie wszystkich trybéw pracy urzadzenia,

sprawdzenie btedéw systemowych i testy dziatania klimatyzatora.

Zakres czynnosci konserwacyjnych agregatow chtodniczych powinien obejmowac co

najmniej:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

sprawdzenie prawidtowosci dziatania urzadzenia,

sprawdzenie dziatania czujnikdéw temperatur,

sprawdzenie dziatania systemu odmrazania,

kontrola pracy systemu dozowania czynnika chtodniczego,

sprawdzenie stanu instalacji elektrycznej (zabezpieczenie, styczniki, przekazniki,
uktady sterujace),

czyszczenie urzadzenia z zanieczyszczen mechanicznych,

kontrola stanu ilosci i cisnienia czynnika chtodniczego wraz z ewentualnym
uzupetnieniem,

wymiana elementdw — materiatdw zainstalowanych w urzadzeniu.

zakres czynnosci konserwacyjnych systemow wentylacji powinien obejmowac co

najmniej:

a)

b)

d)

ogledziny zewnetrzne urzadzen, elementdw wentylacyjnych, kanatéw
wentylacyjnych,

sprawdzenie parametréw pracy centrali wentylacyjnej,

sprawdzenie i czyszczenie uktadu odprowadzania kondensatu,

sprawdzenie stanu wymiennikéw ciepta oraz naciggu paska klinowego — ewentualna

regulacja,



e) sprawdzenie poboru pradu przez wentylatory, mocowan kabli zasilajgcych i
przewoddw sterowania,

f) sprawdzenie wirnikéw wentylatoréw i wszystkich zamocowan mechanicznych,

g) sprawdzenie prawidtowosci dziatania nagrzewnicy/sekcji nagrzewnicy kontrola
poprawnosci dziatania zabezpieczen, czujnikdw temperatury, czystosé lameli,

h) sprawdzenie prawidtowosci dziatania chtodnicy/sekcji chtodnicy wraz
z ewentualnym udroznieniem odptywu skroplin,

i) sprawdzenie prawidtowosci dziatania sekcji wentylatora/ kontrola poprawnosci
i ewentualna regulacja pracy silnika, wirnika, tozysk, czystos¢ sekcji,

j) kontrola stanu/wymiana wszelkich filtrow,

k) kontrola szczelnosci uktadu instalacji i potgczen chtodniczych sposobem
bezposrednim za pomocg urzgdzenia kontrolnego TESTO do badania wyciekéw
gazéw chfodniczych z aktualng kalibracja,

I) kontrola stanu zabrudzenia/czyszczenie ttumikow,

m) kontrola stanu zuzycia tozysk, sprawdzenie naciggdw paskow klinowych, regulacja
i ewentualna wymiana paskéw,

n) kontrola stanu/czyszczenie wymiennikdw ciepta, nagrzewnic wodnych, chtodnic oraz
wymiennikdw ciepta, kratek anemostatow, presostatéow, wentylatoréw,

0) czyszczenie i kalibracja central,

p) czyszczenie i konserwacja kot zebatych i topat przepustnic wieloptaszczyznowych,

q) czyszczenie powierzchni wymiennikdéw ciepta, ptatéw wentylatoréow, skraplacza,
parownika, nagrzewnic, chtodnic itacy ociekowej,

r) wymiana elementéw — materiatéow zainstalowanych w urzadzeniu,

s) nastawa termostatu przeciwzamrozeniowego,

t) nastawa zabezpieczen,

u) kontrola dziatania urzadzenia wraz z automatykg sterujaca,

v) inne czynnosci wykonywane podczas kontroli okresowej, zgodnie z art. 62 ust. 6
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 524).
Kontrole przewoddw kominowych, w ktérych cigg kominowy jest wymuszony pracg
urzgdzen mechanicznych powinny przeprowadzié osoby posiadajgce odpowiednie

uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie instalacji wentylacji.



6.

4) Zakres czynnosci konserwacyjnych kurtyn powietrznych powinien obejmowac co

najmniej:

a) sprawdzenie poprawnosci dziatania urzadzen,

b) sprawdzenie droznosci, szczelnosci i poprawnosci pracy zaworow,

¢) sprawdzenie poprawnosci dziatania panelu sterowania,

d) sprawdzenie poprawnosci pracy sitownika zaworu 3-drogowego,

e) sprawdzenie poprawnosci dziatania podtgczen elektrycznych,

f) kontrola stanu/czyszczenie filtrow, kratek wylotowych, grzatek,

g) pomiar poboru prgdu wentylatoréw i grzatek,

h) wymiana elementéw — materiatdéw zainstalowanych w urzadzeniu (filtréw itp.).

5) Zakres czynnosci w stosunku do urzadzen zawierajacych co najmniej 3 kg substanciji
kontrolowanej lub co najmniej 5 ton ekwiwalentu CO; f-gazu dokonywany przez osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia i certyfikaty polega na:

a) kontrolii sprawdzeniu szczelnosci urzadzen i instalacji,

b) wykonywaniu wszystkich czynnosci serwisowych wymaganych przez prawo,
a w szczegolnosci przez ustawe f-gazowa,

¢) zestawieniu wykonanych czynnosci dotyczgcych instalowania, konserwacji lub
serwisowania i kontroli szczelno$ci, naprawy oraz naprawy nieszczelnosci i likwidacji
urzgdzenia, w tym wyniki kontroli szczelnosci wraz z podaniem przyczyn
nieszczelnosci i dziatarh zmierzajgcych do ich usuniecia. Czynnosci te prowadzi sie z
wykorzystaniem odpowiedniego wyposazenia technicznego,

Lista czynnosci serwisowych stanowi podstawowy zakres prac okreslony przez

Zamawiajgcego. W przypadku gdy producent urzadzenia klimatyzacyjnego objetego

przeglagdem wymaga przeprowadzenia dodatkowych prac serwisowych, nie uwzglednionych

w powyzszym zestawieniu nalezy je wykonaé zgodnie z instrukcjg producenta, bez

dodatkowych optat.

Wykonujgc czynnosci okreslone w ust. 5 Wykonawca zobowigzany jest do:

1) sporzadzania protokotu z dokonywanych robét, badan, pomiardw i testéw,

2) sporzadzania protokotu z prowadzonych czynnosci serwisowych i kontrolnych,

3) dokonywania czynnosci serwisowych takze tych urzadzen, ktére w czasie trwania

umowy zostaty wymienione.



8.

10.

Wykonawca zobowigzany jest sporzgdzac protokét, zgodnie z wymogami natozonymi przez
polskie prawo oraz jezeli dotyczy wymogami unijnej legislacji dotyczacej f-gazéw,
zawierajgcy w szczegélnosci:

1) date przeprowadzenia prac serwisowych danego urzgdzenia/urzadzen w stosunku do
wszystkich urzadzen objetych umowa,

2) date przeprowadzenia kontroli szczelnosci w stosunku do urzgdzen objetych
obowigzkowa kontrolg szczelnosci wraz z podaniem rodzaju urzadzenia/instalacji,
numeru seryjnego, zawartego czynnika chtodniczego, ilosci i typu substancji
kontrolowanej i/lub f-gazu oraz wyszczegdlnieniem czynnosci kontrolnych, wynikow
kontroli szczelnosci, przyczyn nieszczelnosci i dziataniach zmierzajgcych do usuniecia
nieszczelnosci,

3) imiona i nazwiska wykonawcow,

4) potwierdzenia wykonania wszystkich prac serwisowych okreslonych umowsa,

5) wyniki prac serwisowych wszystkich urzagdzen, uwagi serwisowe oraz zauwazone usterki
w funkcjonowaniu kazdego z urzadzen.

Po wykonaniu kazdego przegladu i konserwacji urzgdzenia podlegajgcego wymogowi

prowadzenia karty urzadzenia w systemie CRO, Wykonawca zobligowany jest w ciggu 15 dni

roboczych od zakoriczenia czynnosci serwisowych, do dokonania wpisu z wykonanych
czynnosci serwisowych w systemie CRO z pracownikiem Zamawiajgcego petnigcym funkcje

administratora konta w systemie CRO albo osoby kontaktowej przypisanej do karty (z

uprawnieniami do karty) z komputera w siedzibie Zamawiajgcego, po wczesniejszym

uzgodnieniu terminu (wymagane minimum 1 dniowe wyprzedzenie). Poza dokonaniem
wpisu do systemu CRO Wykonawca zobligowany jest do dostarczenia podpisanego, przez

osobe uprawniong (technika z odpowiednim certyfikatem f-gazowym), protokotu z

wykonania kontroli szczelnosci z okresleniem typu i numeru fabrycznego serwisowanego

urzadzenia, typu i ilosci substancji kontrolowane;j i/lub f-gazu (CO2eq), zastosowanej metody

kontroli szczelno$ci wraz z nazwg i numerem seryjnym urzgdzenia pomiarowego i

wymaganym terminem jego legalizacji oraz nazwiskiem osoby dokonujgcej kontroli

szczelnosci wraz z numerem Swiadectwa kwalifikacji f-gaz.

Protokdt konserwacji urzagdzen Wykonawca wystawia zgodnie z zasadg — jeden protokét

zbiorczy dla jednej lokalizaciji.



11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

W przypadku braku karty urzagdzenia w systemie CRO lub btednych informacji w karcie
urzgdzenia wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o koniecznosci
zatozenia karty lub jej poprawy. Wykonawca udziela wsparcia merytorycznego przy
sporzadzaniu karty urzadzenia.

Pracownik Wykonawcy wyznaczony do przeprowadzenia czynnosci konserwacyjnych, wraz z
pracownikiem Zamawiajgcego, jest zobowigzany uzupetniaé karte urzadzenia o ilos¢ i rodzaj
substancji kontrolowanej albo f-gazu zawartych w urzagdzeniach w momencie sporzadzenia
karty jak réwniez wszelkich ilosci f-gazéw dodanych i odzyskanych podczas wykonywania
czynnosci dotyczacych instalacji, konserwacji, serwisowania, kontroli szczelno$ci, naprawy
nieszczelnosci i likwidacji urzadzenia.

Ekipy serwisowe Wykonawcy zobowigzane sg do pomocy w prowadzeniu dokumentacji

w systemie CRO poprzez przekazywanie przedstawicielowi Zamawiajgcego wszelkich
informacji niezbednych do nalezytego prowadzenia tej dokumentacji.

Wszystkie koszty zwigzane z ustugg przegladu i konserwacji systeméw oraz koszty dojazdu
wchodzg w zakres przedmiotu umowy.

Wszelkie usterki, wadliwe dziatanie oraz prace serwisowe spowodowane zaniedbaniami
konserwacyjnymi bedg usuwane na koszt Wykonawcy.

Naprawy nie stanowig przedmiotu zamdéwienia.

Dokonywanie ewentualnych napraw lub usuwanie stwierdzonych awarii urzadzen
klimatyzacyjnych nastgpi na podstawie odrebnych odptatnych zlecen z ewentualnym
zapewnieniem dostarczenia i montazu urzadzen klimatyzacyjnych zastepczych w okresie
trwania awarii.

Po przedstawieniu przez Wykonawce kosztorysu ewentualnych napraw Zamawiajacy
podejmie decyzje, czy zleci naprawe Wykonawcy, z ktdorym podpisat umowe w ramach
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Ustugi na podstawie odrebnego zlecenia, o ktorym mowa w ust. 17, rozliczane bedg na
podstawie kosztorysdw ofertowych przedstawionych przez Wykonawce zawierajgcych m.in.
koszty robocizny, dojazdu, czesci zamiennych.

Przed przystgpieniem do wykonania ustug, o ktérych mowa w ust. 17, Wykonawca musi
bezwzglednie uzyskac zgode Zamawiajgcego, przedstawié na te ustugi protokét przegladu,
stwierdzajgcy zty stan techniczny urzadzenia, instalacji oraz kosztorys ofertowy (kalkulacje

cenowgy), ktéry bedzie podlegat negocjacjom.
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21.

Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania przedmiotu umowy podejmowane bedg przez

Zamawiajgcego.

§ 4 Standard ustugi

1.

10.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania tadu i porzadku na terenie prowadzonych
prac i do przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. w wykonywaniu przedmiotu umowy,
zabezpieczenia miejsca wykonywania ustugi przed zagrozeniem dla zycia i zdrowia 0sdb,

w tym oséb przebywajacych w budynku.

Ustuga bedzie $wiadczona z zachowaniem jak najwyzszego poziomu kultury technicznej.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy za pomocg wtasnych
narzedzi, urzadzen i przyrzadow.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada aktualne atesty, certyfikaty i dopuszczenia na stosowane
przyrzady pomiarowe lub inne urzgdzenia, ktére sg niezbedne do wykonania przedmiotu
umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie, aktualne uprawnienia i kwalifikacje do
wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednio wykwalifikowanych pracownikéw do
realizacji niniejszej umowy, za ktérych ewentualne zaniedbania czy szkody w mieniu ponosi
odpowiedzialnosé.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych
wypadkdw dotyczgcych pracownikéw Wykonawcy.

Wszelkie szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie wykonywania przedmiotu umowy
naprawi on we wtasnym zakresie lub zostanie obcigzony przez Zamawiajgcego kosztami ich
usuniecia.

W przypadku, gdy Wykonawca powierzy wykonanie czesci lub catosci obowigzkdéw
wynikajgcych z umowy podwykonawcom (osobom trzecim) za ich dziatania i zaniechania
Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania i zaniechania.

Z wykonania zobowigzan Wykonawca kazdorazowo sporzadzi protokot, w ktérym dokona
opisu wykonywanych czynnosci oraz oswiadczy, ze prace zostaty wykonane zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami oraz wymogami technicznymi. Protokét bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez osobe oddelegowang do uczestnictwa w przegladzie ze strony

Zamawiajgcego.
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11. Protokoty muszg by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

12. Protokét odbioru jest dokumentem gwarancji na wykonane prace. W czasie trwania
gwarancji Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z usunieciem wad.

13. Zamawiajgcy w przypadku uzasadnionego podejrzenia wadliwego wykonania ustugi przez
Wykonawce ma prawo do zweryfikowania prawidtowosci i zasadnosci wykonywanych
czynnosci i ich zakresu poprzez powotanie rzeczoznawcy. W przypadku stwierdzenia przez
rzeczoznawce wadliwego wykonania ustug lub niezasadnosci wykonania ustugi,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za nienalezycie wykonang
ustuge i dodatkowo ponosi on koszt powotania rzeczoznawcy.

14. Wykonawca udziela rocznej gwarancji z tytutu czynnosci i elementéw bedacych
przedmiotem zamowienia w rozumieniu art. 577 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z péZn. zm.) na przedmiot umowy.

§ 5 Wartos¢ umowy
1. Strony ustalajg, ze catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy wynosi

........ zt netto, co stanowi wartosé brutto w wysokoscCi .........ccceevevvvveieeeeeiceeeeneeenn.. 2t (stownie:

1) czesci............. zamowienia (zapis zaleziny od tresci zfozonej oferty) w wysokosci
................................. zt netto, co stanowi wartos¢ brutto w wysokosci ............... zt (stownie
.................................... 00/100), w tym:

a) w lokalizacji Zamawiajgcego: .......cceeveeveeceevecees WYNOSI eeveneeieieens zt brutto.

2. Ceny jednostkowe brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy, za wykonanie ustugi przegladu i
konserwacji, okreslone zostaty w Formularzu cenowym. (Zatgcznik zostanie dotgczony po
podpisaniu umowy o tresci zgodnej z wybrang ofertq).

3. Cena jednostkowa brutto za przeglad i konserwacje uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z
terminowym i petnym wykonaniem ustugi, w tym materiaty eksploatacyjne, koszty dojazdu,
diagnoze awarii oraz wycene naprawy.

4. Podstawag wystawienia faktury bedzie protokét potwierdzajgcy wykonanie przedmiotowych
czynnosci, potwierdzony przez upowaznionego pracownika z danej lokalizacji
Zamawiajgcego. Brak protokotu potwierdzajgcego wykonanie ustugi jest podstawg do

niezaptacenia faktury.
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10.

11.

12.

Zaptfata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo po zakornczeniu przeglagdéw objetych niniejsza
umowa, przelewem bankowym na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
fakturze VAT, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
przez Zamawiajgcego.

Protokoty zdawczo — odbiorcze Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w formie
elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego: ias.opole@mf.gov.pl lub za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej ,,KSeF”)

Za termin zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Strony zgodnie oswiadczajg, ze od dnia wej$cia w zycie obowigzku korzystania przez
Wykonawce z KSeF, Wykonawca bedzie wystawiat faktury za realizacje niniejszej Umowy w
formie faktury ustrukturyzowanej za posrednictwem KSeF, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 774 z pdzn. zm,
zwanej dalej ustawg o VAT) oraz przepisami wykonawczymi. Faktury przestane za
posrednictwem KSeF bedg stanowié podstawe do rozliczerh pomiedzy Stronami.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest zawrzec
elementy wymagane ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz dodatkowo poda¢é
informacje dotyczacg odbiorcy ptatnosci oraz wskaza¢ umowe zamoéwienia publicznego,
ktdrego faktura dotyczy.

Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem KSeF za date
otrzymania faktury uznaje sie dzien przydzielenia jej numeru identyfikujgcego w systemie
KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT.

W przypadku koniecznosci wystawienia faktury korygujacej z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, bieg terminu ptatnosci rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego skorygowanej faktury VAT ustrukturyzowanej, tj. dzien przydzielenia jej
numeru identyfikujgcego w systemie KSeF.

Wykonawca moze wystawia¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 z pézn. zm.), dalej ustawy o fakturowaniu
poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania (PEF) z automatycznym importem do

KSeF.
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13.

14.

15.

16.

17.

Przy wystawianiu Zamawiajgcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem PEF nalezy poda¢ NIP Zamawiajacego 7541026256.
Jezeli zaistniejg przypadki, o ktérych mowa w ustawie o VAT uniemozliwiajgce dziatanie, o
ktdrym mowa w ust. 8 lub uprawniajgce Wykonawce do innego dziatania w takim
przypadku faktura zostanie wystawiona i udostepniona Zamawiajgcemu z uwzglednieniem
zasad okreslonych w ustawie o VAT.
W przypadku wystawienia faktury poza KSeF wyfacznie w sytuacjach dopuszczonych
przepisami ustawy o VAT, faktura moze zosta¢ doreczona Zamawiajgcemu w wybranej
formie:

1) do kancelarii Zamawiajgcego w godzinach od 7:30 do 15:30 w dni robocze;

2) na adres e-mail: ias.opole@mf.gov.pl

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, na ktéry Zamawiajacy uisci wynagrodzenie
bedzie zgodny z ,biatg listg podatnikdw VAT”, prowadzong przez Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z pézn. zm.).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji

umowy na osoby trzecie.

§ 6 Obowigzki Zamawiajgcego

Izba Administracji Skarbowej w Opolu zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do

urzgdzen objetych niniejszg umowa w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe wykonanie ustugi

i bezpieczne przeprowadzenie prac przeglgdowych i konserwacyjnych.

§ 7 Podwykonawcy

1.

Wykonawca powierza/nie powierza wykonanie czesci przedmiotu umowy

nastepujgcemu/cym podwykonawcy/om:

W ZKIESIE ettt s

Wykonawca odpowiedzialny jest za dziatania i zaniechania podwykonawcow i jego
pracownikéw i ich pracownikéw w takim samym zakresie, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wtasciwg koordynacje prac powierzonych

poszczegblnym podwykonawcom.
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4.

5.

Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za zaptate wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie jego
realizacji, a Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wykaz podwykonawcdw oraz zakres i

rodzaj prac realizowanych przez podwykonawcéw.

§ 8 Nadzo6r nad umowa

1.

Osobami upowaznionymi do kontaktdw z Zamawiajgcym z ramienia Wykonawcy sa:

€-Mail: woeeeieiiiee s

Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ harmonogram przeglagdéw na adres e-mail wskazany
w ust. 2.

W przypadku zmiany osoby upowaznionej do statego kontaktu w sprawie, Wykonawca
powiadomi pisemnie o tym fakcie w terminie 5 dni od daty zmiany, jednoczesnie
wyznaczajac kolejng osobe do kontaktow, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.
Pracownicy Wykonawcy oraz osoby trzecie Wykonawcy wykonujacy prace lub przebywajacy
na terenie obiektéw Zamawiajgcego bedg zobowigzani do zapoznania sie z informacjg o
zagrozeniach i podstawowych zasadach bezpieczeistwa obowigzujgcych na terenie
Zamawiajgcego oraz podpisania Informacji o zagrozeniach i zasadach bezpieczeristwa wg

Zatacznika 5 do umowy.

§ 9 Zmiana umowy

1.

Umowa moze ulec zmianie za porozumieniem stron. Zmiany umowy wymagajg
zachowania formy elektronicznej lub pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niedopuszczalne sg takie zmiany postanowien zawartej umowy oraz wprowadzanie do niej
nowych postanowien niekorzystnych dla Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmienié tre$é oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z

zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 i 4.
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3.

5.

Zmiana umowy, niepowodujgca zmiany wynagrodzenia, moze dotyczy¢:

1) zmiany lokalizacji urzadzen, ktéra nie powoduje zmiany w obszarze przedmiotu
zamowienia,

2) terminu realizacji umowy,

3) zmiany zakresu czynnosci.

Zamawiajacy, w sytuacji uzasadnionej zmiang przepisdw prawa, wystgpieniem okolicznosci

niespowodowanych zawinionym dziataniem lub zaniechaniem ktérejkolwiek ze stron

umowy, przewiduje mozliwo$¢ zmian umowy powodujacych zmiane wynagrodzenia

Wykonawcy w zakresie:

1) rezygnacji z niektérych pozycji przedmiotu zamodwienia, z powodu awarii, uszkodzenia,
zuzycia lub wytaczenia z eksploatacji ktdregokolwiek z urzadzen, w takiej sytuacji
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie pomniejszone, jednakze nie wiecej niz
tacznie o0 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy dla danej czesci
zamowienia,

2) wiaczenia dodatkowych urzadzen do przedmiotu zamowienia, w takiej sytuacji
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie zwiekszone, jednakze nie wiecej niz
tacznie o0 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy dla danej czesci
zamowienia.

W razie watpliwosci, przyjmuje sig, ze nie stanowig zmiany umowy nastepujgce zmiany:

1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy,
2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych.

§ 10 Prawo odstapienia, wypowiedzenia i rozwigzania umowy

1.

2.

Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, stronom

przystuguje prawo odstgpienia, wypowiedzenia i rozwigzania umowy w przypadkach

okreslonych w niniejszym paragrafie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

1) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat wykonywania umowy pomimo
wezwania i wyznaczenia mu dodatkowego 3 dniowego terminu do podjecia prac,

2) w razie zaistnienia istotnej okolicznos$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

16



3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o w/w
okolicznosciach, nie pdzniej niz do dnia zakoriczenia umowy.

4. W przypadku okreslonym w ust. 2 pkt 2) Wykonawcy przystuguje ptatnos¢ za wykonane
ustugi do dnia, w ktérym powzigt wiadomosé o odstgpieniu od umowy. Wykonawca nie
bedzie zgtaszac roszczen z tytutu niewykonanej czesci umowy oraz nie bedzie zgtaszat
roszczen z tytutu utraconego ewentualnego zysku.

5. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty przez Zamawiajgcego prawa do zgdania
zapfaty okreslonych w niniejszej umowie kar umownych.

6. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajgcego nieprzestrzegania przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce przepisdw BHP i przepiséw przeciwpozarowych i
bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajacego,

2) gdy Wykonawca podzleca wykonanie zaméwienia lub dokonuje cesji umowy lub jej
czesci bez zgody Zamawiajgcego.

7. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6, wypowiedzenie musi zosta¢ poprzedzone
wezwaniem Zamawiajgcego do zaprzestania naruszen w terminie 7 dni od dnia doreczenia
Wykonawcy zgdania. W przypadku bezskutecznego uptywu tego terminu Zamawiajgcy ma
prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz zgdania zapfaty kary
umownej z tego tytutu.

8. Odstgpienie od umowy, jej wypowiedzenie i rozwigzanie wymagajg zachowania formy

elektronicznej lub pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11 Kary umowne?
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne za:

1) kazdy dzien zwtoki w rozpoczeciu i zakonczeniu ustug w lokalizacji Zamawiajgcego, w
stosunku do termindw okreslonych w § 2 ust. 2 umowy w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy dla danej lokalizacji
Zamawiajgcego,

2) kazdy przypadek niewykonania ustugi z czestotliwoscig okreslong w umowie,

w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy dla danej

lokalizacji Zamawiajacego,

1 kary umowne naliczane bedg dla kazdej cze$ci zamdwienia odrebnie
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3) za kazdorazowy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania w
wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy dla danej
lokalizacji Zamawiajgcego, przy czym za kazdorazowy przypadek nienalezytego
wykonania uznaje sie kazde zastrzezenie co do sposobu wykonania ustugi, zawarte w
protokole wykonania ustugi,

4) w przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom w wysokosci 0,02% wynagrodzenia
umownego brutto przystugujgcego podwykonawcy za kazdy dzien po uptywie terminu
ptatnodci,

5) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy albo jej
wypowiedzenia przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie wytgczajg prawa Zamawiajgcego do dochodzenia

od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody z

tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, przekroczy wysokos¢

zastrzezonych kar umownych.

W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajgcy wystawi Wykonawcy note obcigzeniowa

zawierajgcq w szczegdlnosci: wskazanie podstawy prawnej i faktycznej naliczenia kary

umownej, opis naruszenia, sposdb obliczenia oraz wysokos¢ kary, termin ptatnosci wynoszacy

14 dni od dnia jej doreczenia, numer rachunku bankowego do zaptaty. Nota obcigzeniowa

stanowi jednocze$nie wezwanie do zaptaty kary umownej w rozumieniu art. 455 Kodeksu

cywilnego. Z dniem bezskutecznego uptywu terminu pfatnosci wskazanego w nocie
obcigzeniowej roszczenie o zaptate kary umownej staje sie wymagalne.

Nota obcigzeniowa moze zostac¢ doreczona Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej,

w szczegolnosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w umowie. Strony

uznaja, ze doreczenie noty obcigzeniowej w powyzszy sposob wywotuje skutki prawne, w tym

skutek wezwania do zaptaty. Dowodem doreczenia jest w szczegélnosci: potwierdzenie odbioru
przesytki, elektroniczne potwierdzenie dostarczenia wiadomosci e-mail, raport nadania
przesytki rejestrowane;j.

W przypadku braku zaptaty kary umownej w terminie okreslonym w nocie obcigzeniowej

Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania odsetek ustawowych za opdznienie, zgodnie z art. 481

§ 1i 2 Kodeksu cywilnego, za kazdy dzier opdznienia.
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10.

11.

12.

Po bezskutecznym uptywie terminu ptatnosci wskazanego w nocie obcigzeniowej Zamawiajgcy
jest uprawniony do dokonania potracenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w tym z kwoty wynikajgcej z wystawionej faktury, na zasadach okreslonych w art.
498 i nast. Kodeksu cywilnego, poprzez ztozenie Wykonawcy oswiadczenia o potrgceniu w
formie pisemnej lub elektronicznej.

Przed dokonaniem potrgcenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o podstawie naliczenia
kary umownej oraz jej wysokosci. Potragcenie moze zosta¢ dokonane po uptywie 5 dni od dnia
doreczenia tej informacji.

Zaptata kary umownej przez Wykonawce lub potracenie przez Zamawiajgcego kwoty kary z
pfatnosci naleznej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z nalezytego wykonywania umowy lub
jakichkolwiek innych obowigzkdw i zobowigzan wynikajgcych z umowy.

Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate w wyniku
nieprawidtowego dziatania lub zaniechania Zamawiajgcego i jego pracownikéw, oraz
niezgodnego ze sztukg zawodowa, korzystania z przedmiotu umowy.

taczna maksymalna wysokos$é kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony, wynosi 10%
wynagrodzenia tgcznego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od naliczania kar umownych w przypadku, w ktérym
okolicznosci nienalezytego wykonania umowy nie lezaty po stronie Wykonawcy, czego
udowodnienie spoczywa na Wykonawcy.

W razie nie dotrzymania terminu zaptaty ustalonego w § 5 ust. 5 umowy, Zamawiajgcy
zaptfaci Wykonawcy odsetki, w ustawowej dla tego terminu wysokosci, za kazdy dzien

opdznienia w dokonaniu zaptaty.

§ 12 Klauzula poufnosci

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiajgcego
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezaleznie od formy pozyskania tych informacji
i ich zrodta.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami umowy oraz wynikajgcymi z obowigzujgcych uregulowan prawnych.
Wykonawca zobowigzuje sie do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktérym beda

one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim
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10.

osoba musi mie¢ do nich dostep dla celéw realizacji zadania wynikajgcego z tytutu realizacji
umowy.
Wykonawce zobowigzuje sie do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny
sposdb nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci okreslonych informacji, z wyjgtkiem
uzasadnionej potrzeby do celdw zwigzanych z realizacjg umowy po uprzednim uzyskaniu
zgody w formie elektronicznej od Zamawiajgcego, ktdérego informacja lub Zzrédto informac;ji
dotyczy.
Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w
szczegdlnosci na zgdanie saddw, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw
kontrolnych, a takze informacji dostepnych publicznie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.
Nie bedg uwazane za chronione informacje, ktore:
1) weczesniej staty sie informacja publiczng w okolicznosciach niebedgcych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajgcego umowe przez ktdrgkolwiek ze Stron,
2) zostaty przekazane stronie otrzymujacej przez osobe trzecig niebedacg Strona
umowy zgodnie z prawem i bez ograniczen,
3) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
strony, ktérej dotycza.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich
pracownikéw, podwykonawcow i wszelkich innych oséb, ktérymi bedzie sie postugiwac przy
wykonywaniu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw dla zapewnienia, ze
zaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 7, otrzymujgcy
powyzsze informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w
czesci osobom lub podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody
Zamawiajgcego, ktdérego informacja lub Zzrédto informacji dotyczy.
Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i osoby, o ktérych mowa
w ust. 7, obowigzuje takze po ustaniu umowy.
Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od

Zamawiajgcego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce
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rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy, jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub odstgpieniu,

bez wzgledu na przyczyne.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze:

1)

2)

znana jest mu tres¢ przepiséw w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie

chronionych t;j.

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODQO”),

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

kazda z os6b uczestniczacych w realizacji przedmiotu umowy zobowigzata sie

wobec niego, jako Wykonawecy, nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktérymi

zapozna sie podczas wykonywania czynnosci zleconych do realizacji oraz zapoznata

sie z trescig ww. przepiséw i zobowigzata sie do ich przestrzegania, zaréwno w

czasie realizacji umowy, jak i po jej zakonczeniu.

12. Wykonawca i osoby, o ktérych mowa w ust. 7, zobowigzani sg do zapoznania sie z trescia

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw stosowanej przez Zamawiajgcego i

przestrzegania jej postanowien. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy Polityke

Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow i inne dokumenty z nig powigzane niezbedne

do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze tre$é Polityki

Bezpieczenstwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres

internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.

13. Wykonawca i osoby, o ktédrych mowa w ust. 7, s obowigzani do ztozenia o$wiadczenia

potwierdzajgcego zapoznanie sie z trescig Polityki, o ktérej mowa w ust. 12, przed

rozpoczeciem $wiadczenia Ustugi. Oswiadczenie moze by¢ ztozone w formie elektroniczne;.

Wzér oswiadczenia o zapoznaniu sie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji Resortu Finanséw

okresla Zatgcznik 2 do umowy.
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§ 13 Udostepnianie danych osobowych

1. W celu wykonania Umowy, Strony udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe o0séb
reprezentujgcych Strony i oséb wskazanych do kontaktu i wspdtpracy przy realizacji Umowy,
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratoréw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

2. Wskutek wzajemnego udostepnienia danych osobowych osdb wskazanych w ust. 1, Strony
stajg sie niezaleznymi administratorami udostepnionych im danych.

3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom,
ktérych dane udostepnita, klauzuli informacyjnej drugiej Strony. Klauzule informacyjne

Stron stanowig zatgcznik 6 oraz 7 do umowy.

§ 14 Pozostate postanowienia

1. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz akty wykonawcze do ustawy.

2. Ewentualne spory, wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, ktére nie zostang rozwigzane
polubownie, zostang poddane przez Strony pod rozstrzygniecie Sgdu powszechnego
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

3. Wszystkie tytuty paragraféw w umowie majg wytgcznie charakter informacyjny i nie maja
wptywu na interpretacje postanowien umowy.

4. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkdéw wynikajgcych z
umowy, w catosci lub w czesci.

5. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna by¢ interpretowana.

6. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy przy wykonaniu umowy w celu nalezytej
realizacji zamdwienia.

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania/ z dniem jej podpisania przez ostatnig ze
stron stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegdtach dokumentu
zawartego w postaci elektronicznej.

8. Umowe sporzadzono w formie pisemnej, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron/elektronicznie z uzyciem kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych.

9. Umowe poczytuje sie za zawartg w miejscu siedziby Zamawiajgcego.
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Zataczniki do umowy:

Zatgcznik 1 — Wykaz urzadzen i ich lokalizacji

Zatacznik 2 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji Resortu
Finanséw

Zatacznik 3 — Protokdt wykonania przegladu, konserwacji

Zatgcznik 4 — Protokot zgtoszenia awarii

Zatacznik 5 — Informacja o zagrozeniach i zasadach bezpieczeristwa

Zatgcznik 6 do umowy — klauzula informacyjna Zamawiajacy;

Zatacznik 7 do umowy — klauzula informacyjny Wykonawca

Zatacznik 8 — Oferta Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik 2 do umowy nr ........ccceevevereenene.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow

(Stanowisko/funkcja)

W zwigzku z realizacjg zobowigzan z tytutu umowy nr .................. oswiadczam, ze

zapoznatam/em sie z trescig Polityki Bezpieczeristwa Informacji Resortu Finansow?.

Wykonawca

2 Zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie Systemu Zarzqdzania
Bezpieczenistwem Informacji i Polityki Bezpieczeristwa Informacji Resortu Finansow ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80).

24



Zatacznik 3 do umowy nr .........cceeueeeeee.

Opole, dnia .....ccceveeeeeennn. r.

Protokét wykonania przegladu, konserwacji

O] oY 1=1 S ST OSSPSR PR RUPRROTRUPI

N YAV WU 2 Lo P2=T o1 - TSP UUUURN
N S B Y Y ettt ettt ettt sttt et et saeeeaae sheeesbes b saeeease s saeesben e enbenneanee

Tabela 1. Klimatyzacja

L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie
1 Sprawdzenie prawidtowosci dziatania urzadzenia
2 Sprawdzenie stanu technicznego urzadzenia, mocowan,

uchwytéw oraz kompletnosci obudoéw, oston, srub i wkretow,
ewentualnie uzupetnianie brakujacych elementéw

3 Sprawdzenie stanu technicznego sprezarki/wentylatora,
skraplacza oraz sprawdzenie prawidtowosci odprowadzania
skroplin wraz z ewentualnym udroznieniem

4 Sprawdzenie potaczen elektrycznych, nastaw, uktadéw
sterowania
5 Czyszczenie Srodkami chemicznymi jednostek wewnetrznych

klimatyzatorow (obudéw plastikowych, parownikéw, filtrow,
kanatéw wodnych) wraz z dezynfekcjg antybakteryjna

6 Czyszczenie Srodkami chemicznymi jednostek zewnetrznych
klimatyzatorow (skraplaczy, obudéw)

7 Pomiar cisnienia oraz ewentualne uzupetnienie czynnika
chtodzacego bez ponoszenia kosztow przez Zamawiajgcego

8 Wymiana elementdéw — materiatow zainstalowanych w

urzadzeniu (paski klinowe, uszczelki, tozyska, zaréwki,
bezpieczniki, filtry, baterie do klimatyzatoréw itp.)

9 Prostowanie lameli (jesli zachodzi taka potrzeba)
10 Kontrola pracy wentylatora

11 Kontrola uktadu odprowadzania skroplin

12 Pomiar poboru pradu sprezarki i wentylatora

13 Sprawdzenie wszystkich trybéw pracy urzadzenia
14 Sprawdzenie btedow systemowych i testy dziatania

klimatyzatorow




Tabela 2.

Klimatyzacja — wpis do CRO

L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie
1 Kontrola i sprawdzenie szczelnosci urzagdzen i instalacji
2 Wykonanie wszystkich czynnosci serwisowych wymaganych
przez prawo, a w szczegdlnosci przez ustawe F-gazowg
3 Zestawienie wykonanych czynnosci dotyczacych instalowania,
konserwacji lub serwisowania i kontroli szczelnosci, naprawy
oraz naprawy nieszczelnosci i likwidacji urzgdzenia, w tym
wyniki kontroli szczelnosci wraz z podaniem przyczyn
nieszczelnosci i dziata zmierzajacych do ich usuniecia.
Czynnosci te prowadzi sie z wykorzystaniem odpowiedniego
wyposazenia technicznego
4
Tabela 3. Agregat chtodniczy
L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie
1 Sprawdzenie prawidtowosci dziatania urzadzenia
2 Sprawdzenie dziatania czujnikdw temperatur
3 Sprawdzenie dziatania systemu odmrazania
4 Kontrola pracy systemu dozowania czynnika chtodniczego
5 Sprawdzenie stanu instalacji elektrycznej (zabezpieczenie,
styczniki, przekazniki, uktady sterujgce)
6 Czyszczenie urzadzenia z zanieczyszczert mechanicznych
7 Kontrola stanu ilosci i cisnienia czynnika chtodniczego wraz
z ewentualnym uzupetnieniem
8 Wymiana elementdéw — materiatdw zainstalowanych w
urzadzeniu
9
Tabela 4. Kurtyna powietrzna
L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie
1 Sprawdzenie poprawnosci dziatania urzadzen
2 Sprawdzenie droznosci, szczelnosci i poprawnosci pracy
zaworow
3 Sprawdzenie poprawnosci dziatania panelu sterowania
4 Sprawdzenie poprawnosci pracy sitownika zaworu 3-drogowego
5 Sprawdzenie poprawnosci dziatania podtagczen elektrycznych
6 Kontrola stanu/ czyszczenie filtrow, kratek wylotowych, grzatek
7 Pomiar poboru pradu wentylatoréw i grzatek
8 Wymiana elementdéw — materiatow zainstalowanych w
urzadzeniu (filtréw itp.)
9
Tabela 5. System wentylac;ji
L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie
1 Ogledziny zewnetrzne urzadzen, elementéw wentylacyjnych,
kanatéw wentylacyjnych
2 Sprawdzenie parametrow pracy centrali wentylacyjnej
3 Sprawdzenie i czyszczenie uktadu odprowadzania kondensatu
4 Sprawdzenie stanu wymiennikdw ciepta oraz naciggu paska
klinowego — ewentualna regulacja
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L.p. Zakres wykonywanych czynnosci serwisowych Tak Nie

5 Sprawdzenie poboru pradu przez wentylatory, mocowan kabli
zasilajacych i przewododw sterowania

6 Sprawdzenie wirnikdw wentylatorow i wszystkich zamocowan
mechanicznych

7 Sprawdzenie prawidtowosci dziatania nagrzewnicy/sekcji
nagrzewnicy kontrola poprawnosci dziatania zabezpieczen,
czujnikdw temperatury, czystosc lameli

8 Sprawdzenie prawidtowosci dziatania chtodnicy/sekcji chtodnicy
wraz z ewentualnym udroznieniem odptywu skroplin

9 Sprawdzenie prawidtowosci dziatania sekcji wentylatora/
kontrola poprawnosci i ewentualna regulacja pracy silnika,
wirnika, tozysk, czystos¢ sekgcji

10 Kontrola stanu/wymiana wszelkich filtréw

11 Kontrola szczelno$ci uktadu instalacji i potaczen chtodniczych
sposobem bezposrednim za pomocg urzadzenia kontrolnego
TESTO do badania wyciekéw gazéw chtodniczych z aktualng
kalibracja

12 Kontrola stanu zabrudzenia/czyszczenie ttumikéw

13 Kontrola stanu zuzycia tozysk, sprawdzenie naciggdéw paskéw
klinowych, regulacja i ewentualna wymiana paskéw

14 Kontrola stanu/czyszczenie wymiennikdw ciepta, nagrzewnic
wodnych, chtodnic oraz wymiennikéw ciepta, kratek
anemostatéw, presostatéw, wentylatoréw

15 Czyszczenie i konserwacja kot zebatych i topat przepustnic
wieloptaszczyznowych

16 Czyszczenie powierzchni wymiennikdéw ciepta, ptatéow
wentylatoréw, skraplacza, parownika, nagrzewnic, chtodnic i
tacy ociekowe;j

17 Wymiana elementéw — materiatéw zainstalowanych w
urzadzeniu

18 Nastawa termostatu przeciwzamrozeniowego

19 Nastawa zabezpieczen

20 Kontrola dziatania urzadzenia wraz z automatyka sterujgca

NQZWISKO SEIWISANTA: c.vveieeiieecreiiee ettt st tee sttt esteteeteessatesssaessatbessresesstesssnte sonseesasses sassessnneessesennsesssneees

Uwagi wykonujgcego przeglad, konserwacje:
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Uwagi uzytkownika:

Za Zamawiajgcego Za Wykonawce
(imie i nazwisko, podpis) (imie i nazwisko, podpis)
przedstawiciela Zamawiajgcego) (przedstawiciela osrodka serwisowego)
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Zatacznik 4 do umowy nr ........ccceeeeeneee.

Opole, dnia .....ccceveeeeeennn. r.

Protokét zgtoszenia awarii

1. Jednostka organizacyjna:

(imie, nazwisko /telefon /pokéj)

4. Kolejny numer zgtoszenia awarii u uzytkownika: .......ccccoveveverveceecnennnns /20....

5. Numer w rejestrze zgtoszen w osrodku serwisowym Wykonawcy (wypetniany w protokole

USUNIECIA): cuevereree v ereereeeereevee v e /20....

6. Nazwa niesprawnego produktu (urzgdzenie, czesci sktadowe):
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11. Zgtoszenie awarii:

(imie i nazwisko, podpis Zgtaszajgcego)
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Zatacznik 5 do umowy nr .........cceeueeneee.

INFORMACJA O ZAGROZENIACH | ZASADACH BEZPIECZENSTWA
Podstawa: § 2 ust. 2 rozporzqdzenie Ministra Gospodarki i Pracy dnia 27 lipca 2004r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenristwa i higieny pracy (Dz.U. 2024 poz. 1327.)

|.  Zagrozenia wystepujace na terenie danego budynku (terenu) Izby/urzedu:

Podstawowe zasady bezpieczenstwa.
1. Podczas pobytu na terenie i w obiektach podlegtych Izbie Administracji Skarbowej w Opolu

(Izba) zwracaj szczegblng uwage na drogi i wyjscia ewakuacyjne, a takze przestrzegaj
przepiséw ,,Prawo o ruchu drogowym”, tam, gdzie jest to wskazane.
2. Poruszaj sie po wyznaczonych drogach stanowigcych dojscie/dojazd do obiektéw.
3. Zwracaj szczegdlng, uwage na ogtoszenia alarmowe - komunikaty stowne:
1) UWAGA}
2) ZAGROZENIE!;
3) EWAKUACIAL
4. W razie zagrozenia pozarowego, awarii lub innej sytuacji zagrazajgcej zyciu i zdrowiu (np.:
pozar, silne zadymienie):
1) przerwij prace;
2) natychmiast zaalarmuj osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia w sposéb
niepowodujacy paniki;
3) postepuj zgodnie z poleceniami oséb prowadzacych akcje ratunkowg;
4) natychmiast opusé zagrozony obszar zgodnie z planem ewakuacji;
5) zachowaj spokdj, dziataj szybko, ale bez paniki;
6) pomagajinnym w przypadku, gdy potrzebujg Twojej pomocy.

Il.  Zagrozenia wynikajgce z prowadzenia prac lub przebywania na terenie obiektow
podlegajacych Izbie.
1. Zagrozenia zwigzane z pozarami w obrgbie obiektéw. Najwiekszym zagrozeniem dla ludzi
w trakcie pozaru sg:
1) dym;
2) produkty spalania;
3) wysoka temperatura.

Powodujg one m.in. ograniczenie widzialnosci, co moze utrudniac przemieszczanie sie oraz
trudnosci z oddychaniem.
2. Zagrozenia zwigzane z przemieszczaniem sie na terenie obiektéw podlegajgcych Izbie:

1) mozliwos¢ upadku ze schodéw, z rampy;
2) okresowo mozliwe mokre, sliskie nawierzchnie np. podczas opadéw, mycia przez
personel sprzgtajgcy podtdg stwarzajg zagrozenie potkniecia, poslizgniecia i upadku. 2
3. Zagrozenia zwigzane z ruchem pojazdéw np. na parkingu, placu manewrowym, w obrgbie
rampy. W zwigzku z ruchem odprawianych pojazddw istnieje mozliwos$¢ potracenia —
nalezy zachowacd ostroznos¢, poruszajac sie po terenie zewnetrznym.
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Zagrozenia zwigzane z substancjami szkodliwymi i materiatami niebezpiecznymi m.in. w
laboratorium mobilnym oraz magazynach sg badane/przechowywane roznego rodzaju

substancje niebezpieczne, ktére moga sie wchtania¢ do organizmu przez drogi oddechowe,

skore, btony sluzowe lub uktad pokarmowy oraz moga, wywotywac np. poparzenia lub by¢

zrodtem pozaru — nalezy stosowac sie do zasad i wskazéwek przekazanych przez osoby je

nadzorujgce.
Zagrozenia zwigzane z elementami ruchomymi i luznymi, ostrymi i wystajgcymi m.in. w

laboratorium mobilnym oraz magazynach mogg ulec sttuczeniu uzywane/przechowywane

tam opakowania szklane stwarzajgc zagrozenie skaleczenia.

Zagrozenia przy uzywaniu maszyn, urzadzen i narzadzi. Zagrozenie spowodowane:
1) uzywaniem niesprawnych maszyn, urzadzen i narzadzi;

2) brakiem srodkéw ochrony;

3) brakiem oston technologicznych

4) narazeniem na hatas;

5) przez ruchome elementy;

6) inne tym podobne.

Zagrozenia zwigzane z porazeniem pragdem elektrycznym. Zagrozenie moze by¢ wynikiem

kontaktu z uszkodzonymi przewodami, przelicznikami, prowizorycznymi podtgczeniami
elektrycznymi itp.

Zagrozenia zwigzane z awariami instalacji technicznych. Przy awariach zagrozenie stanowig

m.in. prad elektryczny, goragce elementy urzadzen lub media.
Zagrozenia przy prowadzeniu prac na wysokosci. Zagrozenie wynika z:
1) wkraczania na teren prac;

2) uzywania niesprawnego sprzetu;

3) braku srodkéw ochrony lub niewtasciwego ich stosowania.

Dziatania ochronne i zapobiegawcze.
Przestrzegaj przepiséw bhp i ppoz.
Nie wolno zasmiecac i zanieczyszczaé terenu.
Nie wolno wchodzi¢ na stanowiska pracy i do pomieszczen bez uprawnien.
Nalezy stosowac srodki ochrony indywidualnej tam, gdzie jest to wymagane, aw
szczegblnosci przy wykonywaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych.
Nie wolno spozywac alkoholu lub $Srodkéw odurzajgcych oraz przebywaé na terenie Izby
Administracji Skarbowej w Opolu pod ich wptywem.
Nie wolno korzystaé z urzadzen i narzedzi, nie majgc do tego odpowiednich kwalifikacji i
uprawnien.
Pali¢ mozna tylko w pomieszczeniach lub miejscach do tego wyznaczonych.
Kazde zauwazone zagrozenie, incydent lub wypadek nalezy zgtosi¢ pracownikowi
Izby/urzedu zlecajgcemu prace.
Informacje o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy, miejsce ich pracy
oraz telefon kontaktowy umieszczone sg przy apteczkach pierwszej pomocy.
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TELEFONY ALARMOWE 112
Pogotowie ratunkowe 999  Straz Pozarna 998 Policja 997

(miejscowosc i data) (czytelny podpis osoby wykonujgcej prace na terenie IAS
Opole)
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Zatacznik 6 do umowy nr .........cceeueeeeee.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb reprezentujacych osoby prawne,
petnomocnikéw oséb prawnych oraz oséb wskazanych do kontaktu i wspétpracy

Zgodnie zart. 13 ust. 1i2iart. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1, z pdzn.zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Izba Administracji Skarbowej

w Opolu reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem mozna sie skontaktowac kierujac
korespondencje na adres:

ul. ptk Witolda Pileckiego 2, 45-331 Opole,

skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /9b623kimbc/SkrytkaESP,

poczty elektronicznej: ias.opole@mf.gov.pl.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie kontaktowac kierujac
korespondencje na adres e-mail: iod.opole@mf.gov.pl

CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE

Dane reprezentantéw i petnomocnikéw sg przetwarzane w celu zawarcia umowy, dane oséb
wskazanych do kontaktu i wspotpracy sg przetwarzane w celu realizacji umowy, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane przez Strone umowy.

KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH

Kategorie danych osobowych, ktére zostaty przekazane Administratorowi obejmuja: imie,
nazwisko, stanowisko/funkcje, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy.
INFORMACIA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢é podmioty uprawnione do ich otrzymania

na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Odrebng kategorie odbiorcéw stanowig
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podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci CIRF,

z ktérym zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych, w zwigzku ze $wiadczeniem dla
nas ustug informatycznych

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania
okreslonych w pkt. 3 lub do momentu wygasniecia obowigzkdw cigzgcych na Administratorze,
po uptywie tego okresu bedg archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach
prawa.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do:

dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

- sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

- usuniecia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci okreslonych w art. 17 RODO,

- ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem przypadkdw, o

ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa
osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
INFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych o0sdb reprezentujgcych osoby prawne jest warunkiem podjecia
wspotpracy i waznosci podejmowanych czynnosci. Dane pozostatych oséb wskazanych do
wspotpracy i kontaktu w zakresie realizacji umowy jest dobrowolne.

INFORMACIJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJIMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU

a

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania

zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktérym

mowa w art. 22 RODO.
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