Instrukcja ztozenia zgtoszenia ZGL_ZAL w e-Urzedzie Skarbowym
Aby ztozy¢ zgtoszenie ZGL_ZAL:

1. Zaloguj sie do e-Urzedu Skarbowego: https://urzadskarbowy.gov.pl/.

2. Jezeli jestes uzytkownikiem konta organizacji (tzw. UKO) pamietaj, aby przetgczy¢ sie na
konto danej organizacji. W tym celu wybierz w prawym goérnym rogu ekranu opcje
~Przetgcz konto”:
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4. Whpisz w wyszukiwarce ,KSEF” i kliknij n aby wyszukac formularz:
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5. W wynikach wyszukiwania wybierz zgtoszenie ,ZGL_ZAL”:
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B Cokumenty . e-Deklaracje

B Dokumenty - testy v Wyszukaj formularz lub wybierz kategorig, aby przej$¢ do listy formularzy.

Deklaracje ~ KSEF - Wyczysé

> Zi6z e-Deklaracje

Znaleziono wynikéw: 2

* Wersje robocze

* Wystane ZGL_ZAL EY

Zgloszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zalgcznikiem.
* Historia deklaracji

B Twoje-PIT
ZGL_ZAP >

- )
L Akty notarialne Zgloszenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesylania do KSeF faktur z zatgcznikiem.

6. Wypetnij dane w zgtoszeniu. Pamigtaj o uzupetnieniu wszystkich czesci — poczgwszy od
czesci A do czesci E.

ZGL_ZAL(1)

Zgtoszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatgcznikiem

@ A. Miejsce i cel sktadania Krok 1z 6

B. Dane podatnika . H H
© o omnep A. Miejsce i cel sktadania
C. Sposéb korzystania z
mozliwosci wystawiania i
przesytania do Krajowego

Pola wymagane zostaty oznaczone gwiazdka (*)

Systemu e-Faktur faktur z Organ, do ktérego skladane jest zgloszenie*
zatacznikiem
[ SZEF KRAJOWE] ADMINISTRAC]I SKARBOWE] v ]
D. Sposéb korzystania z
mozliwosci wystawiania i Data ztozenia zgtoszenia*
przesyfania do Krajowego Whpisz date w formacie DD.MM.RRRR
Systemu e-Faktur faktur z
zatacznikiem - parametry [ 8 27.01.2026 ] }

techniczne zgtoszenia

Podstawa prawna:
E. Odwiadczenie Art. 106gba ust. 2 pkt 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z pézn. zm.).

Podsumowanie Sktadajacy:
Podatnicy podatku od towaréw i ustug, ktdrzy zamierzajg wystawiac i przesyta¢ do Krajowego Systemu e-Faktur faktury z zatgcznikiem.

Termin skiadania:
Przed rozpoczeciem wystawiania i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatacznikiem.

Sposob sktadania:



7. Zweryfikuj poprawnosé wprowadzonych danych w Podsumowaniu zgtoszenia i kliknij
»Akceptuj i wyslij”.
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Zgloszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatgcznikiem
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C. Sposab korzystania z
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pezesytania do Krajowego A. Miejsce i cel sktadania 7 edytj
Systemu e-Faktur faktur z

zatgcznikiem Organ, do ktérego skladane jest zgtoszenie
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° D. Sposéb korzystania z Data ziozenia zgtoszenia
mozliwosci wystawiania i 27.01.2026

przesytania do Krajowego
Systemu e-Faktur faktur z

zataeznikiem - parametry B. Dane podatnika # edytj

techniczne zgloszenia
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’ Zapisz i zamknij I ’ Sprawdz ] ’ Podglad I Wyczysc dane

8. Potwierdz wysytke — klikajac ,Wyslij”.

Uwaga!

Chcesz wystac ten formularz?

Jesli klikniesz "Wyslij", nie bedziesz mégt zmieni¢ danych
wprowadzonych do formularza.

9. Po wysyice zgtoszenia pojawi sie ponizszy komunikat:
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10. Mozesz pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). W tym celu przejdz do zakfadki
,Deklaracje”, a nastepnie ,Wystane”. Przy ztozonym zgtoszeniu wybierz opcje ,Wiecej”.
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Lista e-Deklaracii, ktére wystates z e-Urzedu Skarbowego.
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v Pokaz filtry
B Deklaracje A

Rodzaj deklaracji < Wystano ~ Status < Akcje
» 7162 e-Deklaracje =l racjt Y u 1

» Wersje robocze ZGL_zAL(1) 27.01.2026, 08:00 Doreczono -

» Wysiane SME-P(2) 2910.2025, 08:56 @ Doreczono Wigcej
. . . ”.
Kliknij ,,Pobierz UPO”:
Strona gtéwna > Dokumenty wystane
zeL_zAL(1)
Wystano dokument Przetwarzanie dokumentu Doreczono do urzedu

© Podgiqd v [ &, Pobierzdokument v ] [ Y, PobierzUPO v ]

Szczegoty statusu

Status 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie, pobierz UPO

Pamietaj: Wysylka zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym (potwierdzona UPO) nie jest
rébwnoznaczna z jego realizacjg. Faktury z zatgcznikiem mozna wystawia¢ i przesyta¢ do
Krajowego Systemu e-Faktur po otrzymaniu potwierdzenia na adres e-mail wskazany w
zgtoszeniu. Czas oczekiwania wynosi maks. 3 dni robocze.
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